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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja

Rogziti a Budapest Fovéaros II. Keriileti Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalat adatait és
szervezeti felépitését, a vezetdk €s alkalmazottak feladatait és jogkorét, az Egészségiigyi
Szolgalat miikddési szabélyzatit. Meghatdrozza az Egészségiigyi Szolgilat feladatai
ellatdséanak részletes belsé rendjét és modjat.

A Koltségvetési szerv illetékessége és miikidési kore

A mindenkor €rvényes és hatélyos teriileti ellatasi kotelezettség szerint.

Az Intézmény miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az Egészségligyi Szolgélat torvényes miikodését a hatalyos jogszabélyokkal sszhangban
lévo alapdokumentumok, belsé szabélyzatok hatarozzak meg.



I. A Budapest Féviros IL Keriileti Onkorminyzat Egészségiigyi Szolgilatanak
alapadatai

1. A Koltségvetési Szerv megnevezése és azonosité adatai
Budapest Févaros I1. Keriileti Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 502164

Addszama: 15502168-2-41

Nemzetkozi adoszama: HU 15502168
Bankszamlaszama: 12001008-00201750-00100008
KSH statisztikai szamjele: 15502168-8622-322-01

Allamhéztartisi egyedi azonosité: 4393
Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata:
862200 Szakorvosi jarObeteg-ellatas

Miikddési engedély szama: BP-02/NEO/05958-3/2024.
NEAK kdédja: 4393

A Koltségvetési Szerv székhelye: 1027 Budapest, Kapas u. 22.
Telephelyei: 1. sz. melléklet szerint

2. Az alapit6 szerv neve, székhelye

Budapest Févaros IL. Keriileti Onkormanyzat
1024 Budapest, Mechwart liget 1.

3. Az alapitisrél rendelkezé hatirozat

A Budapest Févdros II. Keriileti Onkorményzat 1247/1992.(XI1.22.) képviseld-
testiileti hatdrozata. Hatalyos, egységes szerkezetli alapité okirat szdma és kelte:
XI111/74-2/2022. 2022. februér 8.

4. Az iranyito, feliigyeleti szerv neve, székhelye

Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat Képviselé-testiilete
1024 Budapest, Mechwart liget 1.

5. A koltségvetési szerv kozfeladata és szakmai alaptevékenységei a kormanyzati
funkci6 megjeloléssel

013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
051050 Veszélyes hulladék begytjtése, szallitasa, dtrakésa

072210 Jarébetegek gydgyitd szakellatasa

072230 Jarébetegek gyogyité gondozasa

072311 Fogorvosi alapellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterapids szolgaltatas

072470 Természetgyodgyaszat

072480 Egyéb paramedikélis szolgaltatas

074011 Foglalkozas-egészsegiigyi alapellatas

074032 Ifjusag-egészsegligyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas

074051 Nem Fert6z6 megbetegedések megeldzése

076070 Elelmezés és taplalkozas egészségiigyi feliigyelet ellendrzés tanacsadas
094130 Egészségiigyi szakmai képzés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés



A Budapest F6varos IL Keriileti Onkorményzat Egészségiigyi Szolgalata (a
tovébbiakban: Egészségiigyi Szolgilat) a fenti tevékenységet &nélléan, jogszabalyban
meghatarozott esetekben az alaptevékenység meghatarozott kérét vagy meghatérozott
teriileten a feliigyeleti szerv hozzdjarulasaval véllalkozokkal is ellsthatja. A gazdasagi-
miiszaki tevékenység elldtisdra més koltségvetési szervvel megallapodast kéthet.

Az Egeészségligyi Szolgalat miitkodésének finanszirozdja a jogszabalyok 4ltal kotelezett
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) és az alapité Budapest
Févéros I1. Keriileti Onkormanyzat (a tovébbiakban: Onkormanyzat).

A fejlesztések, beruhdzasok finanszirozasét a fentieken kiviil barmely természetes és jogi
személy végezheti, illetve ahhoz hozzéjarulhat, a fenntart6 és az intézmény vezetésének
engedélyével. Az Onkormanyzat kotelezettseget véllal arra, hogy évente, sajat
koltségvetésébol a NEAK 4dltal nyujtott anyagi eszk6z6k kiegészitéséhez annyiban jarul
hozza, hogy ez a teriiletén az egészségiigyi ellatds szinvonalas miikodését biztositani

tudja.
. A szolgalat telephelyei

Az irdnyitd szerv az Egészségiigyi Szolgédlat miikodéséhez ingyenesen rendelkezésre
bocsatja a ,,Telephelyek és az ott foly6 szaktevékenységek™ 1. melléklet alatt felsorolt
rendeldintézeteket, ingatlanokat azzal, hogy ezek a jovOben is az egészségiigyi ellatas
keretében miikodtetenddk.

. A szolgalat tulajdonosi helyzete és viszonyai

Az ingatlanok-, helyiségek, tulajdoni 4llapotat az Egészségiigyi Szolgélat Alapité Okirata
tartalmazza, médositdsra csak az Onkorméanyzat kifejezett rendelkezése utjan, az Alapitd
Okirat modositasaval keriilhet sor.

Az Egészségiigyi Szolgalat a leltirdban szereplé vagyontirgyakat tevékenységének
ellatasdhoz szabadon hasznalhatja.

. Az Egészségiigyi Szolgalat tulajdoni helyzete, a feladat ellatdsara szolg4lé vagyon és
a vagyon feletti rendelkezési jog

A 1II. keriilet egészscgligyi ellatasat szolgdlé telephelyek, az Onkormanyzat, a
Budapest Févaros Onkorményzata, tovabba a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zt.
tulajdondban vannak. A szakellatist szolgald ingatlanokat, valamint a,
gyermekfogaszati alapellatast és vérvételt szolgald, az Onkormanyzat tulajdondban
1év6 ingatlanokat és helyiségeket az Onkorményzat hatarozatlan idére, téritésmentes
hasznélatba adja az Egészségiigyi Szolgalatnak.

Az egyes egészségligyl targyl torvények moddositdsardl szol 2022. évi LXXIIL
térvénnyel modositott, az egészségiligyi alapellatasrol sz6l6 2015. évi CXXIIL térvény (a
tovabbiakban: Eatv.) vonatkozé rendelkezései alapjan a teriileti védéndi elldtas
biztositdsara vonatkozé feladat ellatasara, az érintett védondi korzetek tekintetében az
illetékes iranyité varmegyei intézmény koteles.

Az Eatv. 6/B. §-a alapjan az illetékes irdnyité varmegyei intézmény az Onkormanyzattal
egyiittmiikodésben gondoskodik a teriileti védéndi ellatasrol, illetve a teriileti védénéi
ellatasra szolgdld ingé és ingatlan vagyonnak — az Egészségiligyi Szolgéalat Altat
lizemeltetett — ingyenes hasznalatarol.

A privatizalt haziorvosi és fogorvosi alapellatasi egységek tevekenysegenek ellatasat
biztositd, az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlanokat az Onkorményzat az
Egészségiigyi Szolgélat hasznélatdba adja azzal a feltétellel, hogy a szolgalat az
ingatlanok ingyenes hasznélatdt koteles biztositani a privatizalt, a II. keriilet



10.

kozigazgatasi teriiletére vonatkozo teriileti ellatasi kotelezettséggel rendelkezd
haziorvosi és fogorvosi alapellatasi egységek szamara.

A Budapesti Févaros Onkorményzata és a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
kezelésében 1évd ingatlanokat kiilon megallapodas alapjan hasznélja az Egészségiigyi
Szolgalat.

e A Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 34/2004.
(X.13.) 6nkorméanyzati rendelete az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jog gyakorlasarodl, tovabba az 6nkorményzat tulajdondban 1évé
lakasok és helyiségek elidegenitésének szabdlyairdl, bérbeadasanak feltételeir6l
alapjan az Egészségiligyi Szolgalat rendelkezésére allnak a székhelyén és
telephelyein 1€v0 ingatlanok a rajta 1évo épiiletekkel,

e Az Egészségiigyli Szolgalat, mint koltségvetési szerv az alaptevékenységhez
kapcsolddé kapacitdst kihaszndlé, nem haszonszerzés céljabol végzett
tevékenységet folytathat, ha az nem akaddlyozza az Egészségligyi Szolgalatban
folyé munkaét;

e Az Egészségiligyi Szolgélat a rendelkezésére allo helyiségeket bérbe adhatja,
ha az nem akadalyozza az Egészségiigyi Szolgalatban foly6 szakmai munkat;

e Az Egészségiigyi Szolgidlat a rendelkezésére 4ll6 vagyont nem jogosult
elidegeniteni, illetdleg biztositékként felhasznalni.

A Koltségvetési Szervezet képviseletére jogosult személy

Az Egészségiigyl Szolgalat foigazgatd féorvosa. Téavolléte, akadalyoztatdsa esetén
(pl.: szabadség, betegség), sorrendben az Orvosigazgatd vagy a Prevencids igazgato,
mint altalanos helyettesek.

A Koltségvetési Szerv kozfeladatai

A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz6lé 1997. évi LXXXIIL tv. (Ebtv), és e
torvény végrehajtasardl sz6l6 217/1997.(X11.1.) Korm. rendelet (Vhr.), az egészségiigyi
szolgaltatasok Egészségbiztositdsi Alapbol torténd finanszirozésanak részletes
szabalyairdl szolo 43/1999. (II1.3.) Korm. rendelet, az egészségiigyi alapellatasrél sz6lo
2015. évi CXXIIL tv. szerinti egyes jarobeteg-ellatas és az egészségligyrol szolo 1997.
évi CLIV. torvény 152.§. (3) bekezdésében foglaltak szerinti, onkorméanyzati feladatok
ellatasa.

Ellatando alaptevékenysége

Jarobetegek gyogyitd szakellatasa
Jarébetegek gyogyité gondozasa
Fogorvosi alapellatas (gyermekfogaszat)
Fogorvosi szakellatas (fogaszati rontgen, fogszabalyozas)
Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok
Keépalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
Fiziko/fizioterapias szolgaltatasok
Természetgybgyaszat
Egyéb paramedikalis szolgaltatas
. Foglalkozas egészségiigyi alapellatas
. Tertileti védondi ellatas tizemeltetése
. Ifjusag-egészségiigyi gondozas
. Haziorvosi (felnott, gyermek) ellatas iizemeltetése, illetve feladat-ellatasi
szerz0dés megsziinése esetén a betdltetlen praxis milkddtetése az 0j feladat-
ellatasi szerz0dés megkotéséig, aktualisan kért mikodési engedély hatilyba
1épésétol.
14. Feln6tt fogorvosi alapellatés lizemeltetése
15. Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas
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II.

16. Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése

17. Elelmezés és taplalkozas egészségligyi feliigyelet ellendrzés, tandcsadas
18. Egészségiigyi szakmai képzés

19. Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

20. Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
21. Veszélyes hulladék begyiijtése, szallitisa, atrakésa.

11. A vezetd megbizasi rendje

- Az Egészségligyi Szolgélat fOigazgatdo féorvosa felett a munkaltatéi jogkdrt a
Képviselo-testiilet, illetve a Polgarmester gyakoroljak az alabbiak szerint:

Az Onkorményzat KépviselS-testilete az Egészségiigyi Szolgélat
féigazgato féorvosanak kinevezése, felmentése.

* A Polgirmester az Egészségiigyi Szolgalat figazgaté féorvosaval
kapcsolatos egyéb munkaltat6i jogok gyakorlasa.

- Az Egeszsegiigyl Szolgdlat gazdasagi igazgatdja felett a munkaltatéi jogkért az
Onkormény Képviselo-testiilete, a Polgirmester és a foigazgaté féorvos az aldbbiak

szerint gyakorolja:

Az Onkorményzat Képviselé-testillete az Egészségiigyi Szolgalat
Gazdasagi igazgatojanak kinevezése, felmentése.

* A Polgarmester a koltségvetési szerv gazdasagi igazgatdjanak dijazasat
allapitja meg.
Az egyéb munkaltatéi jogkoért az Egészségligyi Szolgalat Féigazgatd
féorvosa gyakorolja.

12. A foglalkoztatottak jogviszonya

Az BEgészségligyi Szolgélat egyszemélyi felelés vezetdje a fSigazgatd féorvos, e
jogkorben gyakorolja az Egészségiigyi Szolgélat dolgozoi felett a munkaltatdi jogokat.
Az Egészségligyi Szolgalat feladatainak ellatdsa érdekében — az Orszagos Korhazi
Foigazgatd engedélyével — személyes kézremiikoddi jogviszonyban is foglalkoztathat
munkavallalokat. Vonatkozé jogszabalyok: 2013. évi V. térvény a Polgari
Torvénykonyvrél, 2003. évi LXXXIV. torvény - Az egészségiigyi tevékenység
végzésének egyes kérdéseirdl, 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl, valamint a
2020 évi C. torvény az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl és annak végrehajtasarol
szol6 528/2020 (X1.28) Korm. rendelet Az Egészségligyi Szolgilat 1étszdma a
mindenkori koéltségvetésben engedélyezett f6. Ennek &sszetételét a szervezeti struktira
tartalmazza, amely részét képezi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak (3. sz.
melléklet).

Az egészségiigyi szolgilat szervezeti tagoz6ddsa, hatdskorok, jogkorok, feladatok

1. Az Egészségiigyi Szolgilat szakmai szervezeti tagozodasa

L1. Alapellits

- Feln6tt haziorvosi ellatas izemeltetése

- Hazi gyermekorvosi ellatas {izemeltetése
- Felndtt fogaszati alapellatas tizemeltetése
- Gyermek fogészati alapellatas

- Tertileti Védondi Szolgalat iizemeltetése
- Iskolavédéndi Szolgélat

- Iskola - és ifjusag-egészségiigyi Szolgalat



1.2. Szakellatas

a. Jarobeteg-szakellatas
- allergologia és klinikai immunolégia,
- angioldgia,
- audiologia,
- Dbelgyogyaszat
+ endokrinoldgia, anyagcsere €s diabetologiai rendelés,
- bor- és nemibeteg-ellatas*,
- fiil-orr- gége gyogyaszat,
- gyermek fogszabalyozas,
- gasztroenterologia,
- kardiologia,
- neuroldgia ellatas
+ fejfajas szakrendelés,
- négyogyaszat
+ terhesgondozas
*  menopausa,
- pszichiatria*,
- ortopédia,
- reumatoldgia
+ osteoporosis szakrendelés,
- sebészet,
- szemészet,
- tidoégyogyaszat*,
- uroldgia.

* egy szervezeti egységben a gondozo intézettel

b. Nem szakorvosi tevékenység
- fizikoterapia/fizioterapia,
- gy0gymasszazs,
- gybgytorna.

1.3. Diagnosztikai tevékenység

- altalanos laboratoriumi diagnosztika,
képalkoté diagnosztika (rontgen),
képalkoto diagnosztika (ultrahang),
fogaszati panoramardntgen.

1

1.4. Gondozd intézeti ellatas

- bdr és nemibeteg gondozo
- pszichiatriai gondozo,
- tiidégondozo.
1.5. Ifjusdg-egészségiigyi gondozas

- iskola-egészségiigyi ellatas
- iskola védondi ellatéas

1.6. Foglalkozis-egészségiigyi alapellatas

2. Egyéb tevékenység

- A privatizalt alapellatasi és a teriileti védondi egységek, lizemeltetésének fenntartasi
tevékenysége az Onkorményzat és az Egészségiigyl Szolgalat koltségvetésében erre
biztositott eldiranyzatok felhasznalasaval.



- Sajat helyiség, teriilet, eszkéz, tartds vagy eseti bérbeaddsa. Hasznélaton kiviili,
felesleges, elhasznalodott eszk6zok selejtezése és hulladékértékesitése.

- Az Egeészségiigyi Szolgélat tevékenysége soran keletkezett veszélyes hulladék
begyljtésének, szallitdsdnak, textilidk mosatdsanak, a telephelyek takaritisanak
megszervezese.

- Az Egészségligyi Szolgalat szabad kapacitdsdnak terhére végzett bevételt ndveld
feladatok:
+ foglalkozds-egészségligyi ellatas megbizasi szerzédés alapjan,
+ a NEAK dltal nem finanszirozott egészségligyi sziir6 tevékenység, szerz6dott
rendelési idén kiviil,
+  sterilizalas
A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

3. Az Egészségiigyi Szolgélat telephelyei és a szervezeti egységek telephelyeinek
funkcionalis megoszlasa az 1. sz. mellékletben taldlhato.

4, Az Egészségiigyi Szolgalat vezetése, irdnyitisa

a. lgazgatas, irdnyitas
- féigazgatd féorvos
- orvosigazgato,
- gazdasagi igazgato,
- apolasi igazgato,
- prevencios igazgato
- finanszirozasi és kontrolling koordinator,
- fbigazgatdi titkarsag, titkarsagvezetd
- informatika,
- jogi tandcsado,
- belsé ellendr,
- munka- €s tizvédelmi felel6s,
- munkaiigyi eléaddk,
- ADR szakeértd (veszélyes arut szallité biztonsagi tanicsadd)
- koryezetvédelmi felel6s
- hulladékgazdalkodési felelds,
- intézeti higiénikus.
- adatvédelmi tisztviseld
b. A gybgyitd, diagnosztikai és gondozd részlegek (Felsorolasukat a ,,Szervezeti
Felépités” 3. melléklet tartalmazza.)

c. Gazdasagi-miszaki ellatas
- gazdasagi igazgato,
* pénziigyi- és szamviteli csoport,
- anyag és raktar-gazdalkodas,
- miuszak,
+ muszaki ilizemeltetés,
* ¢piilet karbantartas,
*+ gondnoksag,
+ gépjarmu lizemeltetés,
- leltarellenor.
d. Vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakdrok
- foigazgaté féorvos,
- prevencids igazgato
- orvosigazgato,
- gazdasagi igazgatd,
- apolasi igazgato.



5.

Egységvezetdi jogok és feladatok gyakorlasa

Az Egészségiigyi Szolgélat vezetését annak egyszemélyi felelGs vezetdje, a foigazgato
féorvos latja el a vezetd helyettesek kozremikddésével. Az egészségligyi Szolgalatnal
vezetd helyettesnek mindsiilnek az orvosigazgaté és a prevencios igazgatd. Az
Egészségiigyi Szolgalat vezetésének feladatat képezi az Egészségiigyi Szolgalat szakmai
kovetelményeknek megfeleld, folyamatos és gazdasagos miikodtetése. E feladatanak az
Egészségligyi Szolgalat vezetése szakmai Onallosdga alapjan a hatdlyos jogszabalyok, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, illetbleg az Egészségligyi Szolgédlatot fenntartd
Onkorményzat rendeleteinek és hatérozatainak figyelembevételével tesz eleget.

Bl

Féigazgato Foorvos

Az Egészségligyl Szolgalatot az egyszemélyi felelds fbigazgatd vezeti. A foigazgatd
féorvos felett a munkéltatéi jogokat a Budapest Fovaros II. keriileti Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, valamint a polgdrmester gyakorolja a jelen szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatdrozottak szerint. A fdigazgaté személyesen vezeti és iranyitja a

Foigazgatosagot.

a. Feladatkore

személyesen vezeti €s iranyitja a Féigazgatdsagot,

az Alapité Okiratban foglalt tevékenységek irdnyitasa, 6sszehangolasa, ellendrzése
és az ehhez kapcsolod6 intézkedések megtétele,

az igazgatasi, a gyogyito, diagnosztikus, €s gazdasdgi-miszaki cllatas szervezeti
egységeinek irdnyitdsa, Osszehangoldsa és ellendrzése, a munkaltatdi jogok teljes
korli gyakorlasa, a jelen Szervezeti Miukddési Szabdlyzatban meghatarozottak
szerint,

az orvosigazgatd, a prevencidés igazgatd és az 4poldsi igazgatd megbizéisa, a
megbizasok visszavonasa,

a mindségbiztositas kovetelményeinek intézményi szintli biztositasa, betartatasa,
ellenérzese,

a Szolgélat, finanszirozasi €s kontrolling koordinatoraval torténé folyamatos
kapcsolattartas,

a részlegek vezetdinek megbizasa, illetve a megbizas visszavondsa,

a vezetOk munkakori leirdsanak meghatarozasa,

egészségligyl szolgélati jogviszonyban foglalkoztatottak mindsitése (mindsitési lap
alkalmazaséval),

ellatia az Egészségiigyi Szolgdlat dolgozdinak jutalmazédsdval kapcsolatos
feladatokat,

az ellatési teriileten €16 lakossdg megbetegedési viszonyainak tanulményozdsa, a
kapcsolodo statisztikai adatok, informaciok, az ellatottsdgi és miikodési mutatok
figyelemmel kisérése, értékelése,

a mlikodés szakmai hatékonysaganak elemzése,

részt vesz a fejlesztési terv elkészitésében, illetve a koltségvetés dsszedllitdsaban

a koltségvetés szerinti miikdés folyamatos ellenérzése,

az Egészségiigyi Szolgéalat miikddésével kapcsolatos etikai kévetelmények és a
munkafegyelem megtartatasa, ellendrzése,

a szakellatas teriiletén dolgozdk tovabbképzésének biztositasa,

kapcsolatot tart a mikodési teriilet lakossdganak  képviselGivel, az
Onkorményzattal, a Tisztiféorvossal, a tars Egészségiigyi Szolgélatokkal,
intézményekkel, Thelyi, teriileti és orszdgos szakmai érdekképviseleti
szervezetekkel, a NEAK-kal,

részt vesz az Onkormanyzat 4ltal létrehozott és miikddtetett bizottsag/ok/
munkéjaban,

az Egészségiigyi Szolgélat képviseletének ellatisa a felettes szervek, tarsszervek,
tarsadalmi szervek €s a média iranyéba,



az informacids és dokumenticiés rendszer tovabbfejlesztése, a szakszertiség,
pontossag €s a kiilonbdzo adatszolgéltatasi eldirdsok betartasanak ellenérzése,
ellatja az adatvédelmi tisztviseld munkéjinak feliigyeletét,

a Szervezeti és Mikodési — és egyéb szabalyzatok — elkészitése, feliigyeleti
véleményeztetése, a vezetd beosztastiak munkakori lefrasanak elkészitése, és a
szervezeti egységek miikodési rendjérol szol6 szabélyzatok jévahagyasa,

az Egészségligyi Szolgédlatban tevékenykedd munkabizottsagok miikddésének
Osszehangolasa, felligyelete, a munkabizottsigi vezetdk megbizasa,

a szakmai irdnyelvek meghatérozasa a fejlesztési és miikodési kérdésekben,

a belsé ellenérzés milkddésének biztositasa, az éves ellendrzési tervek jovahagyasa,
az Egészségligyl tevékenységével kapcsolatos panaszok, kozérdekdi bejelentések
kivizsgalasa, kivizsgéltatasa, és a sziikséges intézkedések megtétele,

a munka- €s tlizvédelmi feladatok megszerveztetése és ellatasanak ellendrzése,

a jogszabalyok és utasitasok végrehajtasanak biztositésa, ellenérzése,

a koltségvetési szervek gazdilkoddsira vonatkozé és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott képviselet biztositasa a kiilsd szerveknél,

utasitas addsa az egységek vezetSinek és ezen keresztiil minden dolgozénak,

a feliigyeleti szervekhez, hatésagokhoz, tarsszervekhez kiildott intézményi anyagok
kiadmanyozasa,

kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogok gyakorlésa,

az Egészségligyi Szolgalatot érint6 szerz6dések megkotése,

dont a természetes €s jogi személy/ek/té] kapott pénzbeli adomanyoknak a
tamogato szandéka szerinti felhasznélasarol, az Intézeti Tanacs véleményét kikérve,
iranyitja, ellen6rzi, az Integralt kockézatkezelési munkacsoport munkajat.

b. Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzatté] 4tvett feladatok

A privatizalt feln6tt- és gyermek-haziorvosi, valamint feln6tt fogorvosi szolgalatok
mikodésével, illetve fejlesztésével kapesolatos, az Onkorményzat Képvisels- testiileti
dontései altal jovahagyott elbiranyzatok felhasznalasaval:

- az egészségligyi feladat-ellatdsi szerzodésen kiviili, masodlagos tevékenység és
ehhez kapcsolatos ingatlanhasznalat engedélyezésére vonatkozd kérelmek
kezelése,

- a véllalkozé orvosi praxis kiilonleges okbdl torténd megiiresedése esetén a
folyamatos feladatellatds megszervezése,

- a prnvatizalt alapellatdsi szolgalatok miikodése keretében felmeriild
rezsikoltségek téritésének kiszamolasa és elszdmoléasa, beszedése,

- a praxisok tevékenysége soran keletkezett veszélyes hulladék begylijtésének,
szallitasanak, textilidk mosatdsanak, a telephelyek takaritdsanak megszervezése,

- a rendeldé helyiségek sziikségszerli karbantartisa az Onkorményzat 4ltal
jovahagyott és biztositott pénzdsszegek alapjan,

- afejlesztési és feljitasi koncepcidk sordn a privatizélt egységek sziikségleteinek
felmérése, elbterjesztése.

c. Felel6s

az Egészségiigyi Szolgalat egészének gazdasdgos miikodéséért, a szakmai ellatasi
munkakra vonatkoz6 intézkedések idGben tortén6 megtételéért,

az ellatas eredményes végzéséért,

az Integralt Kockazatkezelési Munkacsoport (Vezet6ség) munkajanak iranyitasaért
az Adatvédelmi tisztviselé munkajaért

a belsd ellendrzési és szabalyozasi munka koordinalaséaért,

a munkaltatdi jogkorbe tartoz6 intézkedésekért, azok szakszerliségéért,

a hatdlyos jogszabalyok, utasitdsok ¢és az Egészségiigyi Szolgilat miikddését,
fejlesztését érintd Gnkormanyzati déntések betartaséért és betartatdsaért,

a mindségellenorzés rendszerének mikodtetéséért.
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d. Jogkore

Az Egészségiigyi Szolgalat dolgozodi felett munkaltatdi jogkorrel rendelkezik. Az
orvosigazgatd és 4apoldsi igazgatd, valamint a részlegek vezetbinek megbizasara
vonatkoz6 dontés meghozatalat megel6zoen koteles kikérni az Szakmai Vezet6 Testiilet
véleményét, kivéve a gazdasagi igazgatd esetében, akinek kinevezésére, felmentésére,
az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete, illetve dijazasanak megallapitdsira vonatkozé
jogot a Polgarmester gyakorolja. Onall6 alirasi joggal rendelkezik.

5.2. Orvosigazgat6 — a féigazgaté foorvos dltalinos helyettese

Vezet6 helyettes. A fOigazgatd féorvos nevezi ki. Felette a munkaltatéi jogokat a
foigazgaté fOorvos gyakorolja. Helyettesként feladata az orvosszakmai feladatok
végrehajtasa, ellendrzése, szervezése. Tavollétében teljes jogkorrel a Prevencids Igazgat6
helyettesiti.

a. Feladatkore

i. Az Egészségligyi Szolgalat 6sszes szakmai feladatot ellatéd dolgozdja felé a féigazgatd

egyeztetésével

a Szakmai Vezeto Testiilet tagja,

az Intézeti Etikai Bizottsaganak tagja,

részvétel a vezetdi dontések elékészitésében,

az Egészségiigyi Szolgélat miikodésének ellenérzése, a folyamatos betegellatas
biztositasa, a szakmai tevékenységek 6sszehangolasa,

orvos szakmai protokollok betartdsanak ellendrzése,

az orvosok munkarendjének ellendrzése,

az orvosi allasok palyaztatisa,

a szabadsagok litemezésének koordinalasa és ellendrzése a munkarend biztositasa
érdekében,

a gyogyszerforgalom Egészségiligyi Szolgélat intézményen beliili szakszerii és
gazdasagos felhaszndldsénak ellenorzése,

az egészségiigyi dokumentacio szabalyszerliségének biztositasa és felligyelete,

a betegellatdsi folyamatok figyelemmel kisérése €s a helyesbité/megel6z6
tevékenységek meghatdrozésa,

a felligyeleti szervek altal kiadott rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

a Hazirendben, valamint a szabalyzatokban foglaltak végrehajtasanak ellenérzése,
adatvédelmi feladatok ellatasa, betartisa és betartatasa,

palyazatok megirasanak koordinalasa,

az Intézmény éltal tovabbképzésre biztositott szolgalatmentesség engedélyezése és
ellendrzése,

részt vesz az Integralt Kockézatkezelési Munkacsoport (Vezetség)munkajiban.

ii. Tevékenységérol a féigazgatd féorvos felé beszamolasi kitelezettséggel tartozik.

iii. Szakmai kérdésekben utasitds adasi joggal rendelkezik, koézvetleniil valamennyi

munkahelyi vezetd (munkavéllalo) felé.

iv. Feladatkorébe utalt tigyekben alairasi joggal rendelkezik.

v. A foigazgaté féorvos tavollétében (szabadsag, betegallomany, hivatalos kikiildetés),

megbizasa alapjan munkaltatéi jogokkal rendelkezik. Utasitas adasi joga ezekben
az esetekben minden munkavallalora kiterjed.

vi. Kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi joggal rendelkezik az Egészségiigyi Szolgalat

szabdlyzataiban rogzitettek szerint, a gazdasagi igazgat6 ellenjegyzése mellett.

b. Jogkore
A felugyelete ala tartozé dolgozok irdnyitasa, ellendrzése (orvosok és egyéb diplomdsok), a

foigazgatd féorvos tajékoztatasa mellett.
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3.3.

Gazdasagi igazgaté

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete nevezi ki, menti fel, illetve Polgarmester allapitja
meg dijazésat. Felette az egyéb munkaltatéi jogokat a f6igazgaté féorvos gyakorolja. A
gazdasagi igazgato helyettesitését, akadédlyoztatisa vagy tavolléte esetén kijelolt regisztralt
mérlegképes konyvelé munkatars latja el.

Feladatkore

szemelyesen vezeti és irdnyitja a Gazdasagi Igazgatdsagot,

az Egészségligyi Szolgélat gazdalkodasanak szervezése és ellenbrzése, az
allamhaztartas alrendszereire vonatkozo6 jogszabalyi rendelkezések alapjan,

az Egészségiigyi Szolgalat kezelésében és hasznalatdban levé vagyontirgyak
védelmének, rendeltetésszer(i hasznalatdnak megszervezése, iranyitasa és ellendrzése,
éves koltségvetési tervet elkésziti, a mindenkori éves koltségvetés jogszabalyi
eléirasnak megfelelGen,

az Egeészségiigyi Szolgdlat beszdmol6 jelentéséinek elkészitésében részt vesz, azok
adattartalmaért felel,

a terliletén jelentkezd egyéb adatszolgaltatdsi kotelezettség elkészitése, elkészittetése
¢€s azok adattartamanak ellendrzése,

a gazdalkodds eredményeinek elemzése, értékelése, a hatékonysdg, az ésszerii
gazdalkodés érdekében,

gazdaségi kontrolling tevékenységet végez,

ellendrzi az Egészségligyi Szolgélat konyvviteli, elszdmolasi, vagyon-nyilvéantartasi és
bizonylati rendjét,

a gazdasagi, pénziigyi, szamviteli, miiszaki tevékenységgel kapcsolatos szabalyzatok
elkészitése €s a jogszabalyi valtozasoknak megfeleld folyamatos karbantartésa,

az Egészségligyl Szolgilat vagyoni-, pénziigyi-, szdmviteli nyilvantartasi bizonylatai
rendjének kialakitasa, szervezése és ellendrzése,

kialakitja az Egészségiigyi Szolgilat ellatasi, igénylési rendjét, biztositja annak
zavartalansagat és végzi folyamatos ellendrzését,

gondoskodik a targyi eszkozok, a miiszaki ellatds folyamatos és biztonsagos
lizemeltetésének, karbantartdsanak és javitdsanak megszervezésérdl és ellendrzésérél,
a gazdasagi-miszaki ellatds adatszolgaltatasi kotelezettségének megszervezése és
annak érvényesitése a féigazgatd f6orvos jovahagyasa mellett,

az Egészségiligyi Szolgilat pénzgazdilkodasanak, a hizipénztar miikddésének
szabalyozasa, ellenorzése,

ellenjegyzési jogkdrt gyakorol az Egészségiigyi Szolgilat vezetdjének, vagy
orvosigazgatOjanak a kotelezettségvallaldsa és utalvanyozésa esetén,

kozbeszerzések lebonyolitdsaban valé kozremiikodés, a mindenkori hatalyos
jogszabalyok megtartasaval,

kozvetett felligyeletet 14t el a személyi juttatasok, bérszamfejtések teriiletén

fejlesztési tervek elOkészitése,

az ingatlanok miszaki Aallapotdnak megdrzése, szakszer(i karbantartisi terv
elkészitésének, megvaldsitasanak ellendrzése,

a privatizalt alapellatdsi szolgalatok miikodése soran felmeriilé rezsikoltségek
kiszamitasa, elszdmoldsa, a téritésének beszedése érdekében sziikséges intézkedések
meghozatala, megvalositasanak ellenérzése,

a praxisok tevékenysége soran keletkezett veszélyes hulladék begyfijtésének,
szallitasanak megszervezése,

a fejlesztési és feltjitdsi koncepcidk sordn a privatizalt egységek sziikségleteinek
felmérése, elbterjesztése,

a rendeld helyiségek sziikségszerli karbantartasa, az Onkormanyzat altal biztositott
keretOsszeg alapjan,

a gazdasagi-miiszaki osztaly adatvédelmi feladatainak ellatésa,

az Egészségligyi Szolgdlat biztositasainak rendezése (felel6sség, épiilet, gépkocsi),
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a foigazgato foorvos altal irdsban atruhazott kérdésekben az Egészségiigyi Szolgalat
képviselete a gazdasagi-miiszaki ellatas teriiletére,

a személyi juttatasok, bérszamfejtések teriiletén kdzvetett felligyeletet 14t el,

részt vesz az Integralt Kockéazatkezelési Munkacsoport (Vezet6ség) munkajaban.

Felel6s

a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, a kiilsé és belsG utasitasok betartasaért és
betartatasaért,

gazdasagi teriilet szabalyzatainak kidolgozésaért és folyamatos karbantartasaért,

a jogszabalyok altal eloirt ellendrzések elvégzéséért és elvégeztetéséért,

az altala kiadott, vagy ellenjegyzett intézkedések szakszeriiségéért, azok hatisaért a
gazdalkodasra,

irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek, dolgozék munkakéri leirdsdnak
elkészitéséért.

A gazdasagi igazgato tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén, feladatait kijelolt regisztralt
mérlegképes konyvelé munkatirs latja el. Kiadmanyozasi jogkére esetenként, a
foigazgatd féorvos altal engedélyezett teriileten van.

Feladatkoérét a munkakori leiras szabalyozza.

C.

Jogkore

A felligyelete ald tartozé dolgozok irdnyitdsa, ellendrzése, a fbigazgatd féorvos
tajékoztatdsa mellett. Munkaltatdi jogkorrel nem rendelkezik.

54.

Apolisi Igazgaté

Az Egészségiigyi Szolgélat féigazgatd féorvosa nevezi ki. Felette a munkaltatéi jogokat a
féigazgaté foorvos gyakorolja. Az 4polasi igazgaté feladata a foigazgatd fborvos,
iranyitasa mellett, az egészségiigyi szakdolgozoi tevékenység szervezése, feliigyelete és
Osszehangolasa.

a.

Feladatkore

személyesen vezeti és irdnyitja az Apolasi Igazgatésagot,

irdnyitja, szervezi és ellendrzi a Szolgalat egészségiigyi szakdolgozoit munkajat,
ellaitja az alvallalkozoi takaritds kivitelezésének ellenbrzését és annak mindségi
feliigyeletét,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek 4ltal bejelentett panaszok kivizsgalasédban valo kézremiikodés,

a betegjogi képviseldvel valé kapcsolattartés,

az intézmény higiénés rendjének folyamatos ellenérzése, és a Szolgalat higiénikusaval
valé folyamatos egyeztetés,

a Hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtdsanak ellenérzése,

a szakdolgozok tovabbképzési lehetOségének biztositdsa, annak megszervezése és
feliigyelete,

mindségbiztositasban valo részvétel és a szakdolgozodi szintli ellendrzés,

a hataskorébe tartozo egyéb dolgozdk munkabeosztasanak szervezése és ellenérzése,
javaslatot tesz a miikodést javitd, korszerlisité és koltség-megtakaritast eredményezé
eszk6zok beszerzésére,

az eldirt jelentések, beszamoldk elkészitése,

a szakdolgozdk munkaruha és védoruha ellatdsanak, viselésének ellendrzése,
ellendriztetése;

javaslattétel a megfeleld védéruha, munkaruha beszerzésére,

egyiittmiikodik az orvos igazgatoval az osztilyos gyodgyszer-vegyszer, tisztitbszer
megrendelés lebonyolitasaban,

az egészségiigyi dokumentaciok vezetésének ellendrzése,

egészségligyl szakdolgozok értekezletének szervezése, lebonyolitasa,

a szakrendelések kijelolt vezetd asszisztenseivel folyamatos kapcsolattartas,

rendszeres idokozonkénti vezetd asszisztensi értekezletek tartdsa,
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az iskolavédéndi szolgdlat munkdjanak koordindldsa a Budapest Fovaros

Korményhivatala II. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly szakmai vezetbjével

€s az Orszagos Korhazi Féigazgatdsaggal egyiitt,

- a szakdolgozok munkaidejének ellendrzése és a helyettesitések dokumentélasa, a
féigazgato felé lejelentési kotelezettséggel bir,

- a Szolgalat tevékenysége soran keletkezett textilidk mosatdsinak, a telephelyek
kiszervezett takaritdsdnak megszervezése,

- az apolasi igazgatd tavolléte vagy akadélyoztatésa esetén az 4polési igazgatohelyettes
latja el helyettesitését,

- feladatainak ell4tdsarol a féigazgatot folyamatosan tajékoztatni kételes,

- az apoldsi igazgat6i munkakérrel kapesolatos adatvédelmi feladatokat ellétja,

- az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsdgi szabalyzatban foglaltak betartasat
munkateriiletén folyamatosan ellendri,

- részt vesz az Integrélt Kockézatkezelési Munkacsoport (Vezetség) munkéjaban.

b. Felelts

- az 4ltala kiadott utasitdsok helyességéért, azok hataridére t6rténé végrehajtasaért,

- az észlelt hidnyossagok jelentéséért,

- intézkedései szakszerliségéért,

- a fGigazgaté altal hatiskorébe utalt és a munkakori leirdsban megfogalmazott
feladatok végrehajtasaért,

- az irdnyitdsa alé tartoz6 dolgozok munkakéri lefrdsanak elkészitéséért,

- amegfelel6 mindségbiztositasért.
Rendelkezési jogkore

A feligyelete ald tartozé dolgozOk irdnyitisa, ellendrzése, a fGigazgaté féorvos
tajékoztatasa mellett. Munkaltatoi jogkdrrel nem rendelkezik.

Cc

5.5. Prevencids igazgato

Vezet6 helyettes. A figazgatdé foorvos nevezi ki. Felette a munkaltatéi jogokat a
foigazgatd féorvos gyakorolja.

a. Feladatkére

- aSzakmai Vezet6 Testiilet tagja,

- az Intézeti Etikai Bizottsiganak tagja,

- részvétel a vezetdi dontések el6készitésében,

- az Egészségiigyl Szolgilat miikodésének ellendrzése, a folyamatos betegellats
biztositdsa, a szakmai tevékenységek dsszehangolasa,

- a gylgyszerforgalom Egészségiigyi Szolgélat intézményen beliili szakszerli és
gazdasagos felhasznalasanak ellendrzése,

- az egészscgiigyi dokumentdcio szabalyszertiségének biztositasa és feliigyelete,

- a betegellatasi folyamatok figyelemmel kisérése és a helyesbité/megelézé
tevékenységek meghatarozasa,

- abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- apanaszok kivizsgaldsdban val6 kézremiikodés,

- kapcsolattartds a betegjogi képviseldvel,

- afeliigyeleti szervek altal kiadott rendelkezések végrehajtasanak ellenbrzése,

- aHazirendben, valamint a szabalyzatokban foglaltak végrehajtisanak ellenérzése,

- az Egészségiigyi Szolgélat higiénés rendjének feliigyelete,

- az egészségligyi szolgéltatdsok folyamatos min6ségellendrzése,

- adatvédelmi feladatok ellatdsa, betartasa és betartatasa,

- részt vesz az Integralt Kockazatkezelési Munkacsoport (Vezet6ség) munkéjaban,

- pélyazatok megirasanak koordinalasa,

- Szervezi a prevencids programokat, azok lakossagi kommunikaciéjat,

- szervezi a lakossagi t4jékoztatasokat.

14



5.6.

i. Tevékenységérol a féigazgatd féorvos felé beszamolasi kitelezettséggel tartozik.

ii. Feladatkorébe utalt ligyekben aléirasi joggal rendelkezik.

iii. Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik az Egészségiigyi Szolgalat

szabalyzataiban rogzitettek szerint, a gazdasagi igazgatd ellenjegyzése mellett.

b. Jogkore
A feligyelete ald tartozé dolgozék (Prevencids Igazgatésdg munkavéllaloi) iranyitasa,
ellentrzése, a fbigazgatdé fOorvos tijékoztatasa mellett, a fdigazgatdé fdorvos

tajékoztatasa mellett.

Finanszirozasi és kontrolling koordinator

Elkésziti és koordindlja az Intézmény finanszirozasi és kontrolling feladatait.
Intézményen beliil az 4ltala elkészitett kimutatasok, jelentések aldirasa az intézményi
szabalyzatokban foglaltak szerint.

Feladatkore:

Osszesiti, ellenérzi és tovabbitja az NEAK felé a jaro beteg szakrendelések,
gyermekfogéaszat, fogdszati rontgen teljesitményeit, valamint a jaré-beteg
szakellatds 4ltal keresOképtelen dlloméanyba vett eseteket, elkésziti a munkaiigyi
adatbazis alapjan az orvos-jogosultsagi jelentést €s tovabbitja az NEAK felé,
NEAK bevételérél tablazat készitése Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
részére,

tervezett Eves Keret intézményi felosztisa alapjan az osztalyok havonta torténd
monitorozésa, Osszesitd tibldzat készitése (intézményi TEK felosztas), vezetés
munkajat  segitend®  statisztikak, kimutatisok készitése, finanszirozési
szabalyvaltozasok folyamatos kdvetése,

NEAK finanszirozési szerzédésekkel kapcsolatos teenddk intézése, alkalmanként
személyes eljarassal,

Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont kapacitas felosztassal, illetve teriileti ellatési
kotelezettség (TEK) meghatdrozasaval kapcsolatos teenddk intézése, alkalmanként
személyes eljarassal,

betegfogadasi lista vezetése,

teljesitmény finanszirozas alapjan dijazott orvosok, illetve viéllalkozdsok havi
munkadijinak kiszdmitasa és az érintett dolgozdknak és vallalkozasoknak, valamint
az Intézmény pénziigyl csoportjanak értesitése, majd a beérkezett szamlak teljesités
igazolasa, egészségiligyi informatika (medikai és ellendrzd szoftver) altal beérkezd
szamlék teljesités igazolasa,

iskolaorvosi tevékenység dijazasanak kiszamitasa, az aktualis NEAK finanszirozas
alapjan, majd a beérkezett szamlak teljesités igazolasa,

rendszeres  kapcsolattartds az  egészségiigyl szakfeladatokkal foglalkoz6
rendszergazdaval: szamitogépes betegdokumenticié segitése, kisebb hibak
elharitasa,

az ISO beteg- ¢és dolgozoi elégedettségi vizsgalatok kiértékelése és
prezentaciojanak elkészitése,

az Intézményi honlapon to6rténd adatok aktualizaldsa, karbantartasa, féigazgatoi
utasitas és engedélyezés alapjan,

feladatainak maradéktalan ellatdsa érdekében a gazdasagi igazgatdsig adatokat
bocséjt rendelkezésére,

az adatok megfelel6 id6ében torténd biztositasaért a gazdasagi igazgato felelds,
kontrolling adatok egységes informatikai adatbazisba val6 rogzitése, karbantartasa,
kimutatdsok elkészitése havi és negyedéves bontasban,

munkateriiletén betartja az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsigi
szabalyzatban foglaltakat,

részt vesz az Integrilt Kockézatkezelési csoport munkéjaban.
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5.7. Munkaiigy és bérgazdalkod4s

Kozvetlenill a féigazgatd féorvos feliigyeli és irdnyitja. A Bérszamfejtés, a személyi
juttatdsok tervezése vonatkozasaban kozvetett feliigyelet a gazdasagi igazgat6 altal.

Feladatkore:

javaslattétel a foglalkoztatdssal kapcsolatos szabalyzatok sziikség szerinti
feliilvizsgalatara, médositasara,
a szabélyzatokban jovahagyott intézményi (munkaltatéi)- és az alkalmazottakat
megilletd (munkavallal6i) jogok érvényre juttatdsa, a jogszabalyokban foglaltak
gyakorlatban térténd alkalmazasa, az aldbbi térvények és rendeletek alapjan

« 2012.évil. Tv. A Munka Térvénykonyvér6l;

« 2020.evi C. Tv. Az Egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol;

o 528/2020.(X1.28.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl

sz616 2020. évi C. torvény végrehajtasarol;

kinevezés-modositasok elkészitése,
az ¢ves bérfejlesztések el6készitése, ezzel kapesolatos dntések végrehajtasa,
a szervezeti bérpolitika kialakitasdhoz javaslatok kidolgozasa,
a koltségvetéshez és beszamoldkhoz létszdm- és béradatok szolgéltatasa,
munkavallalok és mas alkalmazottak szamara ligyintézési id6 tartdsa, igény szerint
informaci6 adasa, munkajogi és bériigyi vitas kérdések megoldasa,
az engedélyezett, betSltott és betdlthetd 4alldssok szamanak kimutatisa
szakfeladatonként, munkahelyenként,
kiilsé helyettesekrdl kimutatas készitése, munkahelyenként,
jovedelmekkel és azok jarulékaval kapcesolatos kotelezettségvallalasok dontés
elokészitése,
napi kapcsolattartds és adatszolgéltatis a Magyar Allamkincstar Bérszamfejtési
Irodaval szolgaltatojaval,
a Vezetés folyamatos tajékoztatésa a 1étszam és bérgazdalkodasrol,
egyéb adatszolgaltatas a feliigyeleti szerv és az arra jogosult 4llami szervek részére
sajat dolgozok részére a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas az adézashoz,
az eloirasoknak megfelelden a ki- és beléps dolgozok munkaiigyi tigyintézése,
elvégzi a szabadsdg megallapitasokat, vezeti ennek naprakész nyilvantartasat
a munkavallalokkal hivatalos levelezést folytathat munkakérrel kapcsolatosan,
elkésziti a munkaltatoi igazoldsokat
Belépd dolgozdk esetén gondoskodik a medikai informatikai rendszerhez valé
hozzaféréshez szilkséges egyéni belépési kodok megkéréséhez sziikséges igazolds
kiadasarodl, az Adatvédelmi Szabalyzatnak megfeleléen,
kilépd dolgozok esetében intézkedik a medikai informatikai rendszerben a belépési
kodok torlése érdekében,
nyilvantartja a tanulményi szerzOdéseket, a munkakori lefrdsokat, melynek
Jjogszabalyban szabalyozott bels6 kotelez tartalmi elemeinek meglétéért felel,
1ij dolgozok esetében elkésziti a beutalast a Foglalkozas egészségiigyi vizsgélatra,
ellendrzi a jelenléti iveket,
felel a munkatigyi adatok biztonsagos tarolasaért az adatvédelmi feladatok betartdsa
¢s betartatasaért,
a munkaligyi iratok irattirozasara valé el0készitéséért, az irattarozasaért, valamint a
sziikséges selejtezések el6készitéséért,
munkateriiletén betartja €s betartatja az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi
szabalyzatban foglaltakat,
részt vesz az Integralt Kockdzati Rendszer kidolgozésdban, munkateriiletén
jelentkezd kockézatok csdkkentésére torekszik,
az elvégzend$ feladatok megosztasa a Munkakori leirdsban torténik meg, a
helyettesitési feladatkor nevesitésével.
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5.8.

Foigazgaté Foorvosi titkdrsag

Kozvetlen Foigazgatd Féorvosi hataskorben tartozd szervezeti egység, aki az iratkezelés
irdnyitasaért és ellen6rzéséért felel. Feladatait a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének Aaltalanos kovetelményeirdl sz6lé6 335/2005.(XI1.29.) Korm. rendelet,
valamint az Iratkezelési szabalyzatban megfogalmazottaknak megfelelden latja el, 2 6
titkdrnével.
- Az iratkezelés rendje
Az Egészségligyi Szolgalathoz beérkezett iratok iktatasa az Iratkezelési szabalyzatban
eloirtaknak megfelelden torténik, jelenleg a Microsoft Office program Excel
tablazatkezeld szoftverében, numerikus sorrendben, az érkezés napjan. A gazdasagi,
pénziigyi, gybégyszer-vegyszer ¢s miiszaki szdmldkat €s a mar iktatott egyéb
ligyiratokat, a Foigazgaté FOorvos 4ltal megjeldlt elrendelt intézkedésének
megfelelden, a Gazdasagi igazgatd altal kijelolt személy veszi at és tovabbitja a
megfeleld ligyintézd részére. A személyligyi iratokat a Munkaligy és bérgazdalkodas
kijel6lt munkatérsa veszi at.

Feladatkore:

- a Foigazgatosag titkarsagdra beérkezd €s kimend levelek, feljegyzések, atvétel,
iktatasa, tovabbitasa, érzése, irattirazasa,

- selejtezés el6készitése, szilkség esetén, levéltarnak torténd 4tadasa, az Iratkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint,

- az Egészségligyi Szolgalathoz beérkezett, vagy az ott keletkezd, tovabbitandd
iratok azonositasarol, visszakereshet6ségérol gondoskodik,

- alevelezés lebonyolitasa, e-mail-ek kezelése,

- operativ ligyek telefonos és személyes ligyintézése,

- szamitogépes adatbeviteli feladatok ellatasa,

- adminisztrativ segitségnytjtas munkatarsaknak, tigyfeleknek,

- megbeszéléseken igény szerint a Jegyzokonyvek vagy Feljegyzések vezetése,

- jelentések kezelése, tarolasa,

- a Foigazgatosigon keletkezett iratok, €és egyéb dokumentumok készitése,
szerkesztése, sokszorositasa,

- adatvédelmi adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat betartasa,

- az Iratkezelési szabalyzatban foglaltakat betartasa,

- vezeti és nyilvantartja az Integralt Kockazati Leltarat.

Foigazgatoé Foorvos Titkdrsag vezetdje (kiilondllé egységvezetd)
Kozvetleniil a féigazgatd forvos felligyeli €s iranyitja.

Feladatkdre:
- ellatja a Féigazgat6é Féorvos személye koriili teenddket,
- fdigazgatoi programok szervezését, elokészitését, egyeztetését,
- figyelemmel kiséri a Fdigazgatd Foorvos titkarsdgara beérkezd beszdmoldk és
egyéb ligyek hataridejét,
- aFdigazgatd Foorvos utasitdsanak megfelelden ligyintézés és levelezés folytatasa,
- meghatdrozza az iratkezelés szervezetének rendjét, elkésziti az ezzel osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé elbterjesztéseket,
- Foigazgatd Foorvos részére dontés elokészitdé hattéranyagok Osszeallitasa,
szerkesztése, tovabbitasa,
- panaszesetek fogadasa, tovabbitasa foigazgatd féorvos €s a panasziigyi biztos felé,
- cégkapun keresztiil érkezd értesitések, dokumentumok figyelése, iktatdsa,
tovabbitasa,
- dokumentacids teriilethez kapcsol6dé adatvédelmi feladati:
+ adatvédelmi ¢és dokumentdciés feladatok ellatdsa az orvos igazgatd
vezetésével,
+ dokumentacios rend betartasa, betartatasa,
+ iktatasi rend milkodtetése.
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5.9.

5.10

5.11.

Jogi képvisel6
A feladat ellatasat a foigazgatd féorvos feliigyeli.

A feladatot kiils6é szolgaltaté latja el. A jogi szakteriilet m{ikodésére vonatkozo részletes
feladatokat az Egészségiigyi Szolgélat és a Megbizott kozott 1étrejott szerzddés
tartalmazza.

. Informatika
A feladat ellatasat a féigazgat6 foorvos feliigyeli.

Az Egeszségiigyi Szolgdlat a szervezetébe tartozd informatikussal (informatikai
csoporttal) nem rendelkezik, ez irdnyl feladatait (informatikai fejlesztés, iizemeltetés,
karbantartds, javitds, rendszergazdai feladatok) kiils6é cég bevondsaval, vasarolt
szolgéltatds keretében oldja meg. Az informatikai szakteriilet miikodésére vonatkozd
részletes szabélyokat az Egészségiligyi Szolgalat és a Megbizott cég kozott 1étrejott
szerz0dések tartalmazzak.

Az informatikai feladatok ellatdsa az aldbbiakban megjelolt beosztast munkavallalok
feladatat képezi:

gazdasagi igazgato

apolési igazgato
foigazgatoi titkarsagvezetd
- miuszaki vezetd

Feladatkore:

- az Egészségligyi Szolgalat hatékony miikddéséhez sziikséges informatikai
szolgaltatasok kiépitése, szabalyozasa, feliigyelete,

- az Egészségligyi Szolgélat infokommunikécios rendszerei miikodéképességének
biztositasa,

- az Egeszségigyl Szolgdlat telephelyei kozotti infokommunikaciés kapcsolat
mikdodtetése,

- az Egészségiigyi Szolgalat informatikai eszkdzrendszerének miikodtetése,

- az Egészségiigyi Szolgalat infokommunikéacids infrastruktirdja mikodtetésének
tamogatasa,

- kozremiikodés az informatikai stratégia, fejlesztési program kialakitasaban,

- kozéptavu informatikai fejlesztések proaktiv megtervezése,

- medikai rendszerhez f6igazgatd féorvosi rendelkezés alapjan kodok kiadasa, illetve
visszavonasa érdekében a sziikséges intézkedés megtétele,

- adatvédelmi, adatkezelési, adatbiztonsagi szabélyzatban foglaltak betartisa.

- az Egészségiigyi Szolgalat munka €s tlizvédelmi eldirdsainak betartasa.

Adatvédelmi tisztviseld

Az Egeészségiigyi Szolgalat, a szervezetébe tartozo, 6nallé adatvédelmi és dokumentaciods
teriiletért felelds tisztviselével rendelkezik.

Ezt a feladatat, kiils6 szervezet megbizasaval litja el. Rendelkezik Adatvédelmi,
adatkezelési és adatbiztonsagi szabélyzattal, mely az érvényben 1évé rendeletek alapjan
késziilt s az abban foglalt feladatok betartasaért és ellendrzéséért az Adatvédelmi
tisztviseld, valamint az orvosigazgaté vezetésével az alabbi munkatarsak felel6sek:

- gazdasagi igazgatd

- 4polasi igazgatd

- prevencios igazgatd

- részlegvezetd féorvosok

- fOigazgatoi titkarsag munkatarsai
- apolési igazgaté titkarsaga
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Vonatkoz6 Jogszabélyok

Adatvédelmi és Informatikai Biztonsagi Szabélyzat, az egészségiigyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL térvény,
az egészségligyrol szolé 1997. évi CLIV. torvény, az informacids onrendelkezési jogrol
¢s az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. Térvény, a gyogyintézetek miikddési
rendjérdl, illetve szakmai vezetd testiiletérdl szolé 43/2003. (VII. 29.) ESzCsM rendelet,
az egeészségiigyi ¢és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl sz616 62/1997. (XIIL. 21.) NM rendelet, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol.

5.12. Munka- és tiizvédelmi felelds
A feladat ellatasat a féigazgatd f6orvos feliigyeli.

A feladatot kiilsé szolgaltatdo latja el. A feladatok elldtdsara vonatkozo részletes
szabalyokat az Egészségligyi Szolgdlat és a Megbizott kozodtt 1étrejott szerzédés
tartalmazza.

5.13. Intézeti higiénikus
a. Célja
Az egészségligyi ellatassal osszefliggd, elkeriilhetd fertdzések elkeriilése a megel6zés
eszkozeivel. (Az egészséglgyl ellatassal Osszefliggd fertbzések megel6zésérsl, e
tevékenységek szakmai minimumfeltételeirdl és feliigyeletérol szolo 20/2009.(VI.18.)
EUM. rendelet).

b. Feladatkore

- az Infekcidkontroll Szabalyzatinak elkészitése, az erre vonatkozd jogszabalyi
valtozasok naprakész figyelése, a szabalyzat aktualizdlisa, az abban foglaltak
betartasanak folyamatos ellendrzése,

- fertézést megeldzo stratégidk kidolgozasa,

- izol4cids szabalyok meghatérozésa,

- kornyezeti infekcios kontroll,

- fert6tlenités folyamaténak szabélyozésa,

- kézhigiéne alkalmazasanak folyamatos ellendrzése a szakrendel6kben,
keriiletekben és az alapellatas azon teriiletén, amelyek a szakrendel6 iranyitdsa ald
tartoznak,

- sterilizalas folyamatanak szabalyozasa,

- egészségiigyi kartevok (rovarok, ragesalok) elleni védekezés ellendrzése,

- fert6z6 esetek megel6zése, a kiilon jogszabéaly szerint bejelentendé fert6zd
megbetegedések kivizsgalasa, a sziikséges jarvanyiigyi intézkedések megtétele,

- fert6tlenité szerek hasznalatanak szabalyozésa,

- katasztr6fa, illetve pandémids tervek azon részének kidolgozasa, melyek az
infekeid kontroll teriiletére vonatkoznak,

- a takaritasi rend és technolédgia folyamatos ellendrzése, a sziikséges intézkedések
megtétele,

- egészségiigyi textilidk hasznalatanak szabalyozasa.

- a szakrendeld teriiletén barmilyen a betegellatassal kapcsolatos 4talakitishoz,
funkcionalis kialakitashoz szakmai vélemény adasa.

- egészségiigyl dolgozdk képzése, tovabbképzése.

5.14. Veszélyes arut szallit6 biztonsagi tanacsado és Kornyezetvédelmi Feladatokat
ellat6 személy

A feladat ellatasat a foigazgato f6orvos feliigyeli.
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A feladatot kiilsé szolgaltaté latja el. A feladatok ellatdsdra vonatkozd részletes
szabdlyokat az Egészségiigyi Szolgilat és a Megbizott kozott létrejott szerzddés
tartalmazza, a veszélyes dru szllitdsi biztonsagi tandcsadérdl szl 25/2014. (IV.30.)
NFM és a 93/1996.(VI1.04.) Korm. rendeleteknek megfelel6en.

5.15. Hulladékgazdilkodaisi felelés feladatai, kitelezettségei
A feladat ellatasat a féigazgatd féorvos feliigyeli.

A feladatot kiils6 szolgaltaté latja el. A feladatok ellatdsdra vonatkozdé részletes
szabalyokat az Egészségiigyi Szolgdlat és a Megbizott kozott létrejstt szerzGdés
tartalmazza.

5.16. A gyégyito és diagnosztikai részlegek dolgozéinak feladatai, kitelezettségei és
jogai

5.16.1. Szakrendelés vezet6 féorvos (részlegvezeté féorvos)

a. Feladatkdre

- a foigazgato f6orvos altal a hatdskorébe utalt jaré-beteg szakrendelés munkajanak
iranyitasa €s ellen6rzése, kiilonos tekintettel a teljesitménymérés szempontjaira,

- a szakrendelésen dolgozo orvosok munkajinak Osszehangoldsa, helyettesitések
beosztdsa szabadsdg, betegllomany, szakmai tavollét idején a folyamatos
betegellatas biztositasa érdekében,

- a szakrendelés miikddéséhez sziikséges személyi, és targyi feltételek
biztositasaban valé kézremiikddés,

- a szakrendelés gyogyszer-, anyag- és karbantartdsi igénylésének elkészitése
figyelemmel a rentabilitasra és az Intézmény keretgazdalkodasara,

- éves beszamol6 készitése a részleg munk4jarol,

- Jelentés készitése a részleg kovetkezd évi anyag-, eszkdz- és gép beszerzési
1gényérol,

- a szakrendelés vezetése a hatdlyos egészségiigyi és egyéb jogszabélyok, az
orszagos intézetek, szakmai kollégiumok altal kiadott szakmai irdnyelvek
alkalmazasaval, azok betartdsa és betartatasa,

- az etikai kdvetelmények €s a munkafegyelem megtartdsa és megtartatésa, az eldirt
dokumentécios, informacios feladatok végrehajtasa, ellendrzése,

- panasziigyek kivizsgalasaban torténé kozremiikodés,

- az irdnyitasa al4 tartozd dolgozdkndl a munkakdri leirasok elkészitése,

- napi munkavégzés iranyitasa,

- munkaid6 beosztas elkészitése,

- aszakrendelésen dolgozo6 orvosok éves szabadsagtervének elkészitése,

- a hatalyos jogszabalyok, utasitisok, irdnymutatisok, belsé szabélyzatok,
féigazgatdi korlevelek ismertetése betartisa és betartatisa,

- a szakrendelés szakmai fejlesztésének figyelemmel kisérése,

- a szakrendelések kozotti egylittmiikodés és munkamegosztds megszervezése,
részvétel a minbségbiztositas milkodésében,

- kotelezd részvétel foorvosi értekezleten, ahol a részlege érdekeit képviseli, és a
dolgozdk felé az informacidkat kbzvetiti,

- rendszeresen osztdlyértekezletek tartdsa, munkaértékelés, eredmények, célok
megfogalmazasa,

- az Egeszségligyl Szolgélat kontrolling értékeinek folyamatos nyomon kévetése,
kiilonos tekintettel részlege gazdasagi rentabilitaséra,

- egyittmiikddés az Egészségligyi Szolgalat féigazgaté fSorvosaval a részleg
dolgozoinak mindsitésében, a rendelet altal meghatérozott gyakorisaggal

- az altala vezetett részleg adatvédelmi feladatainak ellatasa, betartasa és betartatasa
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b. Felelos

az irdnyitasa alatt miikodo szakrendelés jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban
meghatarozott miikodéséért,

az altala vezetett részlegen, az allampolgarok - egészségi allapotuknak megfeleld
moédon, a rendelkezésre 4ll6 eszkozokkel torténd- korszerii, lelkiismeretes
ellatasaért,

az ellatott betegek finanszirozasi adatainak valodisagaért, hitelességéért,

a betegfogadasi lista sorrendjének betartasaért és betartatasaért,

a gyogyito-megelozd ellatds szakszerliségéért, a tObbi szakrendeléssel vald
egyuttmikodésért é€s munkamegosztasért; szakrendelés adminisztricids és
dokumentécids feladatainak haladéktalan elvégzéséért, statisztikai adatszolgaltatés
pontossagacért,

a Dbeosztott dolgozok munkakéri leirsdnak szakmai véleményezéséért,
javaslattételért,

éves és korlevélben meghatirozott idészakos statisztikak, jelentések, beszerzési
igények pontos megirasaért a hiteles adatok tiikkrében,

a kiirt palyazatok figyeléséért, e téméban a féigazgato felé jelentési kitelezettsége
van,

a kijelolt palyazatokon torténd szakmai részvételért,

a részlegén a munka és tlizvédelmi eloirasok betartdsaért,

az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsdgi szabalyzatban foglaltak
megvalOsitasaért,

munkateriiletére vonatkozdan az Integralt Kockazati rendszer munkateriiletére
vonatkozoé kidolgozasaért.

c. Jogkdre

Szakmai utasitast adhat a szakrendelésen dolgoz6 orvosoknak, asszisztenseknek
¢s kisegit0 alkalmazottaknak, illetve munkavallaloknak.

5.16.2. Gondozdt vezeto foorvos

a. Feladatkore:

a foigazgato foorvos altal a hataskorébe utalt gondozdi és jarod-beteg szakrendelés
munkéjanak irdnyitidsa és ellendrzése, kiilonds tekintettel a teljesitménymérés
szempontjaira,
a szakrendelésen dolgozé orvosok munkéjanak &sszehangoldsa, helyettesitések
beosztasa szabadsag, betegillomany, szakmai tavollét idején a folyamatos
betegellatas biztositasa érdekében,
a szakrendelés miikddésének személyi, targyi feltételeinek biztositasdban vald
kézremukodés,
a gondozd gyogyszer-anyag- és karbantartasi igényléseinek elkészitése
figyelemmel a  gazdasigossiagra és az  Egészségiigyi  Szolgilat
keretgazdalkodasara,
a szakrendelésnek a hatdlyos egészségiigyi és egyéb jogszabalyok, az orszigos
intézetek, szakmai kollégiumok 4ltal kiadott szakmai irdnyelvek alkalmazasdval
torténd vezetése, azok betartiasa és betartatasa,
az etikai kovetelmények és a munkafegyelem megtartisa és megtartatdsa, az el6irt
dokumentacids, informacids feladatok végrehajtasa, ellenérzése,
panasziigyek kivizsgalasdban torténd kdzremiik6dés,
az iranyitasa ald tartozo dolgozoknal a munkakori leirasok elkészitése,
a napi munkavégzés iranyitasa,
a munkaidd beosztas elkészitése,
a szakrendelésen dolgozo orvosok éves szabadsagtervének elkészitése,
a hatdlyos jogszabalyok, utasitasok, irdnymutatdsok, bels§ szabalyzatok,
féigazgatoi korlevelek betartasa és betartatasa,
a szakrendelés szakmai fejlesztésének figyelemmel kisérése,
a szakrendelések kozotti egylittmiikodés és munkamegosztas szervezése,
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részvétel a mindségbiztositds miikodésében,

kotelezo részvétel f8orvosi értekezleten, ahol a gondozo érdekeinek képviselete és
a dolgozok felé az informacidk kdzvetitése,

rendszeres részlegértekezletek tartdsa, munkaértékelés, eredmények, célok
megfogalmazasa,

gondozdi statisztikak elkészitése, elkészittetése,

a gondozOk miikddési rendjének hatalyos jogszabalyaiban elbirt rendelkezések
megtartasa, megtartatdsa,

az Egészségligyi Szolgélat kontrolling értékeinek folyamatos nyomon kévetése,
kiilénés tekintettel a gondoz6 gazdasagi rentabilitaséara,

egylittmiikodés az Egészségligyi Szolgilat fdigazgaté féorvosival a részleg
dolgozodinak mindsitésében,

az dltala vezetett részleg adatvédelmi feladatainak ellitdsa, betartisa és
betartatasa.

b. Felelos

az irdnyitasa alatt miik6do szakrendelés jogszabalyoknak, belsd szabélyzatoknak
megfeleld mikodéséért,

az altala vezetett részlegen az llampolgarok - egészségi allapotuknak megfeleld
modon, a rendelkezésre all6 eszkozokkel torténé - korszerdi, lelkiismeretes
ellatasaért,

az cllatott betegek finanszirozasi adatainak valédisagaért, hitelességéért,

a gyogyitd-megelozd ellatds szakszerliségéért, a tobbi szakrendeléssel vald
egylittm{ikodésért és munkamegosztisért; szakrendelés adminisztraciés és
dokumentaciés feladatainak haladéktalan elvégzéséért, statisztikai adatszolgéltatas
pontossagaért,

a beosztott dolgozok munkakdri leirdsanak elkészitéséért,

az éves és a korlevélben meghatérozott idészakos statisztikak, jelentések pontos
megirasaért a hiteles adatok tiikrében,

a kiirt palyazatok figyeléséért (e témaban a f6igazgat6 felé jelentési kotelezettsége
van),

a kijelolt palyazatokon torténd szakmai részvételért,

a részlege munka és tlizvédelmi eldirdsok betartasaért.

az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsdgi szabalyzatban foglaltak
megvalositasaért,

munkateriiletére vonatkozéan az Integralt Kockazati rendszer munkateriiletére
vonatkozd kidolgozasaért.

c. Jogkore
Szakmai utasitist adhat az 4ltala vezetett részlegen dolgozé orvosoknak,

asszisztenseknek és egyéb szakmai és kisegité munkavallaloknak.

5.16.3. A dolgozok alapveté kitelezettségei

A munkaval 8sszefliggd jogszabalyok, irdnyitasok és utasitasok - megismerése és
betartasa,

etikai irdnyelvek betartdsa az Etikai kédexben foglaltak szerint,

a vallalt feladat- végzettségének és gyakorlatanak megfeleld - ellatasa,

a rendelkezésre 4ll6, dltala kezelt és hasznalt gép, miiszer, eszkoz, anyag,
gyogyszer szakszer(i kezelése, rendeltetésszer(l hasznalata és megbrzése,

magas szinvonali szakmai munkaval, kifogistalan emberi magatartissal az
egészségiigyi szakmai célkitlizések szolgalata,

a tudomaésara jutott szolgélati titok megbrzése,

munkéja sorén torekszik, hogy részlege rentabilisan miikodjon.

Tiiz és munkavédelmi szabdlyzat betartasa.

Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi szabélyzatban foglaltak betartsa.
Részvétel a kotelez6 oktatasokon.
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5.16.4. A dolgozok alapvetd jogai

A torvényekben és rendeletekben biztositott jogokon tilmenden valamennyi dolgozdnak
joga van:
- az Egészségiigyi Szolgalat Szabalyzatainak megismerésére,
- személyes érdekei érvényesitése érdekében az altala valasztott lehetség szerint
- szolgalati Gton vezetdje felé jelzés tételére,
+ felsd(bb) vezetd tdjékoztatasara,
* érdekvédelmi forumhoz térténé fordulashoz.

5.17. Tanacsado testiiletek, értekezletek

Az Egészségiigyi Szolgalat vezetésének munkajit — meghatérozott feladataik ellatasaval —
az alabbi testiiletek, illetve munkabizottsigok, értekezletek tAmogatjak:

- Igazgatoi Testiilet (Integralt Kockazatkezelési Munkacsoport - Vezetség),
- Intézeti Tanacs,
- Szakmai Vezet6 Testiilet,
- Féorvosi értekezlet,
- Vezet0 asszisztensi értekezlet,
- Uzemi Tanécs,
- Intézeti Etikai Bizottsag,
- Ad hoc bizottsag (ok),
- Osszdolgozéi értekezlet.

A testiiletek az értekezletekrdl, az ott elhangzottakrdl Jelenléti ivet és Emlékeztet6t
készitenek.
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III. AZEGESZSEGUGYI SZOLGALAT MUKODESE

Altaldnos rendelkezés

Az Egészsegligyi Szolgalat feladatait éves koltségvetés alapjan végzi, amelyet a Budapest
Févaros II. Keriilleti Onkorményzat Képviselo-testilete fogad el és hagy jova. A
vegrehajtas az allamhéztartésrol szol6 torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, valamint a Budapest Févéros II. Keriileti Onkorményzat Képvisel§-testiilet
koltségvetési rendelete alapjan torténik. Az éves koltségvetés végrehajtasanak kiadasi és
bevételi vonatkozdsu teljesitését az el6z6ekben felsorolt jogszabalyokon kiviil az
Intézmény belsd szabalyzatai hatdrozzdk meg. Ezek kozil a Kotelezettségvallalasi
Szabélyzatnak kiemelt szerepe van, amely szerint:

- A foigazgat6 forvos, vagy akaddlyoztatisa esetén annak helyettese az Egészségiigyi
Szolgalat feladatainak ellatdsa sordn fizetési vagy més teljesitési kotelezettséget
véllalni (tovébbiakban kotelezettségvéllalds) jogosult az Egészségiigyi Szolgélat
koltségvetési alapokméanydban és Alapité Okiratdban foglalt feladatainak célszerii és
hatékony ellatisdra figyelemmel. A kotelezettségvallalasnak eléiranyzat-felhasznaldsi
terven kell alapulnia.

- A kotelezettségvallalas a gazdasagi igazgaté vagy akadalyoztatisa, tavolléte esetén
kijel6lt regisztrdlt mérlegképes konyveld munkatirs ellenjegyzése utén, csak frasban
torténhet.

- A lakossdg alap- és jaro-beteg szakorvosi elldtisa a szervezeti részben felsorolt
Szolgélatban, alapellatasi egységekben és a jaré-beteg gondozé intézetekben torténik.
Az egyes szakrendelések munkabeosztisat, a szakrendelést vezetd féorvos késziti el,
amelyet a féigazgatd foorvos hagy jova.
A Szolgalat miikddése az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény, a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl sz616 1997. évi LXXXIIL torvény, valamint az egészségiigyi
€s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi
XLVIL.  Torvénynek, valamint az informiciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol 2011. évi CXII. térvénynek megfeleld.

i Az alapellatasi egységek miikodése
Az egészségligyl alapellatds miikodését az egészségligyi, a tarsadalombiztositasi,

egészségbiztositasi, kamarai jogszabalyok és az Onkorményzat rendeletei és hatarozata1
szerint kell megszervezni.
Torekedni kell:
- apreventiv és definitiv betegellatasra,
- akorszerl diagnosztikus vizsgald és terapias eljarasok alkalmazaséra,
- a progressziv betegellatas érdekében a jard- és fekvdbeteg-ellatassal valé korrekt
egylittmiikodésre,
- szocidlis gondozoéhalézattal valé rendszeres munkakapcsolat kialakitiséra a
betegellatas soran

1.1. Haziorvosi

A haziorvos teriileti ellatdsi kételezettségének megfelelden végzi ellatasi tevékenységét,
figyelembe veéve a betegek szabad orvosvalasztishoz valé jogat, és betartva a
titoktartasi kotelezettséget.

Az Egészségligyi Szolgalat lizemelteti.

a. Feln6tt haziorvosi ellatis
b. H4azi gyermekorvosi ellatas
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1.2. Iskola-egészségiigyi ellatas

A kotelezé egészségbiztositas ellatdsairdl sz6lé 1997. évi LXXXIIIL. térvény 10. § (1)
bekezdés b) - c) pont az iskola-egészségligyi ellatdsrdl szold 26/1997. (IX. 3.) NM
rendeletben foglaltak szerint gondoskodik a 3-18 éves korosztily, valamint a 18 év
feletti, kozépfoku nappali rendszer(i iskolai oktatasban résztvevok megelézo jellegli, az
egészségiigyi alapellatds keretében szervezett iskola-egészségiigyi ellatasban vald
rendszeres részvételérdl az 6vodakban €s iskolakban.

Az Egészségiigyi Szolgédlat miikodteti €s {izemelteti.

a. Az iskolaorvosok teljes munkaidejilket az oktatdsi intézményekben, munkakori
feladataikkal toltik

Feladatkore:
- a gyermekek rendszeres szlirfvizsgalata,

kronikus betegségben szenveddk gondozasa,
sziikség esetén a betegek szakorvosi vizsgalatra, szakgondozdba kiildése,
koérhazi elhelyezés sziikség szerinti megszervezése,
a gyermekek személyi higiénéjének ellendrzése,
tanuldk alkalmassaganak elbirdldsa, testnevelési ordn és szakmai gyakorlati
foglalkozasokon valo részvétel szempontjabdl,
udiilés, gyogyudiilés eldtti orvosi vizsgalatok végzése és szakvélemény adasa,
oxyologiai feladatok ellatdsa €s az elsdsegélynyujtas feltételeinek ellendrzése az
oktatasi intézetekben,
az elsOsegély nyujtasi ismeretek oktatasa az iskolaban,
iskolai egészségnevelési feladatok végzése.
Kozegészségligyi, jarvanyligyi fobb feladatok
o Munkavédelmi szemlén a tantermek, tanmiihelyek, telepiilés egészségiigy,
munkaegészségligyi ellenOrzése, kozétkeztetés higiénéjének ellendrzése,
hidnyossdg esetén megfelelé intézkedések megtétele (sziikség esetén a
kertileti tisztiorvosi hivatal kdzremiikédésével),
» iskolaban védéoltidsok beaddsa,
+ jarvanyiigyi intézkedések megtétele jarvany, illetve jarvanyveszély esetén,
» tevékenysége sordn egyilittmikodik az intézmény igazgatdjaval és a
tantestiilettel, igy kiilondsen,

» aziskola-egészségiigyi gyogyito-megel6zo kdzegészségiigyi, jarvanyligyi
és egészségnevelési feladatok ellatdsakor a mikodési feltételek
biztositasdban és a sziikséges intézkedések végrehajtasaban,

o a tanuldk munkakorilményeinek megfigyelésében és a tanrenddel
kapcsolatos terhelések figyelemmel kisérésében,

« atanulok egészségi allapota szerinti sziikséges teendék tekintetében.

- Tevékenysége és feladatainak ellatasa sordn egylittmikodik a sziilokkel, a

szlirbvizsgalatok, és a gondozasi munka eredményeinek értékelése soran.

b. Iskolavéddnd

Az Iskolavédéntk teljes munkaidejiiket az oktatdsi intézményekben, munkakéri
feladataikkal toltik.

Feladatuk

munkéjukat az iskola-egészségiigyi ellatasrdl sz6lé 26/1997. (IX. 3.) NM
rendeletben foglaltak szerint végzik,

munkakori feladatuk a 3-18 éves kort, valamint a 18 év feletti, kozépfoku nappali
rendszert iskolai oktatasban résztvevok egészségiigyi ellatasa,

részt vesznek a tanuldk egészségi allapotanak vizsgalataban,

részt vesznek a kozegészségiigyi, jarvanyiigyi feladatokban (szemlék, védGoltasok
beadasa, stb.),
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- szlirbvizsgalatokat végeznek (latas alapsziirés, tisztasagi, hallas, vérnyomas,
szinlatas sziirés €s pajzsmirigy tapintdsos vizsgélata),

- az iskoldk igénye szerint egészségiigyi felvildgositdsokat tartanak (eléadsok
tartasa, videofilm vetités, szemléltet$ eszk6zok terjesztése),

- aziskolakban végzett munkérdl éves jelentésben szamolnak be az OSZMK felé,

- szilkség szerint részt vesznek a tantestiileti iiléseken, ahol egészségiigyl
tapasztalataiknak ismertetésével segitik egy-egy gyermek realis megitélését a
pedagogiai kovetelmények teljesitésében,

- pszicho szocidlisan veszélyeztetettek, héatranyos helyzetliek ell4tdsa érdekében
szoros munkakapcsolatot alakitanak ki az iskolai gyermekvédelmi feleldssel és a
gyermekjoléti szolgalattal.

1.3. Teriileti védondi ellatis
Az Egészségiigyl Szolgalat {izemelteti.
1.4. Felnétt fogorvosi ellatas

A fogorvos teriileti ellatasi kotelezettségének megfelelden végzi ellatési tevékenységét,
figyelembe véve a betegek szabad orvosvalasztashoz vald jogat, és betartva a titoktartasi
kotelezettséget.

Az Bgészségligyi Szolgalat lizemelteti.

1.5. Gyermek-fogorvosi ellatas
Az Egészségiigyi Szolgalat miikddteti és iizemelteti.
Feladatkore

ovodai sziirések végzése, felvildgositd, egészségneveld foglalkozasok tartisa, a
gyermekek egyéni fogaszati kezelése,

- minden kerilleti iskola als6tagozatos osztalyaiban évente legalabb két alkalommal
egészségneveld gyakorlatok tartdsa,

- 6 éves kortol évente legalabb egy alkalommal a keriileti 4ltaldnos és kozépiskolak
csoportos  sziir@vizsgélata és fogdszati kezelése (e munka szervezésében

kozremiikodik az iskola),
5 - 16 ¢éves kor kozdtti gyermekeknél felmérés a fogszabélyozasra utald

rendellenességekrdl, felvilagositas, fogszabalyozé rendelésre utalas,
18 €v alatti keriileti lakosok ambuldns gyerekfogaszati ellatasa.

Tevékenységiik sordn kapcsolatot tartanak az iskola védénékkel és a Budapest Févaros
Korményhivatala II. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztallyal. Az ellatas beutald
nélkiil vehetd igénybe.
2. Szakellitds mikodése
Az Egészségligyi Szolgalat miikodteti és iizemelteti.
2.1. Gyermek fogszabalyozas

szakfeladat, mely szervezetileg a gyermek-fogorvosi ell4tishoz kapcsolodik,
gyermek fogorvosi beutaléval elGjegyzés alapjan érkezd betegek vizsgalata,
sziikség szerinti fogszabélyozo6 kezelés végzése.

2.2. A szakorvosi ellatds és a gondozok miikodése

A szakorvosi ellatds biztositja az egészségiigyi alapellatis szdmara a szakmai,
konzultacios hétteret a kiilonbozd szakmakban. A progressziv betegellatdsban — az
alapellatas utdn kovetkezd 1épesdfok — a betegek jard-beteg szakellatdsa a szakorvosi
rendelésen torténik (14sd 1. sz. melléklet).

A 1L kertileti lakossdg jaro-beteg szakorvosi ellatdsa a szervezeti részben felsorolt
szakrendeléseken torténik. A bér- és nemi beteg, pszichidtriai-, és tiidégondozé
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3.
3.1.

gondozasra szoruld betegeinek gondozésat, a szakrendeléssel egységes szervezetben
latjék el.
2.3. Szakrendelések és gondozék iranyitisa

A szakrendelések és gondozok a részlegvezetd fOorvos iranyitisa mellett miikddnek. A
szakrendelés vezetd asszisztense felelds az asszisztensndk miszakbeosztiasaért és az
anyagigénylésért, a fdorvos irdnyitisa és ellendrzése mellett. A szakrendelés, illetve
gondozo leltaraért a leltarkezeld felelds.

2.4. Szakrendelések egyiittmiikodése

A szakrendelések és a gondozok kotelesek szorosan egyiittmiikddni, egymasnak a kért
segitséget megadni. A szakrendelések egylittmlikodési kotelezettsége kiterjed a
progressziv betegellatasban a szakrendelés el6tti €s utani lépcsGfokra is, igy a
szakkonziliumot kérd haziorvosi és hdzi gyermekorvosi szolgalat orvosaival, valamint
az ifjusagi orvosokkal is szorosan egyiitt kell miikddni. Szoros egylittmiik6dést kell
megvalositani a betegeiket felvevd fekvObeteg gydgyintézeti osztalyokkal is.

A szak-konzilidrius vizsgalatra felkért szakrendeléssel minden esetben kozolni kell a
kért vizsgalatokndl a feltételezett diagnézist, vagy differencidldiagnosztikai problémat
¢s minden olyan klinikai adatot, amely a szakvizsgalat elvégzését, annak
eredményességét eldsegiti. A vizsgilat modjat a szakrendelés, illetve gondozd orvosa
vagy vezetdé fOorvosa donti el. Kiegészitd vizsgalat esetén annak eredményét a
vizsgélatot végz6 orvos irdsban kozli a konziliumot kérdvel. A sziikséges kiegészitd
vizsgalatok elvégzésére, ha nincs lehetdség az intézményben, a beteget tovabb kell
kiildeni az illetékes — magasabb progresszivitasi szintbe sorolt — intézmény megfelel®
szakrendelésére. A helyszini vizsgélatot a féigazgat6 féorvos engedélyezi.

Miikédési rend
Az ellatas rendje

A jaro-betegellatds munkanapokon 7-20 o6raig, valtakozé munkarendben torténik. A
betegellatas rendjét jol lathaté helyen kell kifiiggeszteni az Egészségiigyi Szolgalat
telephelyeinek bejarataindl, tovadbba a rendel6k ajtajan. A vardlista alapjan nyujthat6
ellatasok részletes szabalyairdl szold 287/2006. (XIL.23.) Korm. rendelet alapjan
betegfogadasi listat kell szakrendelésenként vezetni, mely a finanszirozasi és kontrolling
koordinator feladata. A betegellatds — amennyiben a biztositott egészségi allapota nem
indokolja az azonnali ellatast — az Ebtv-ben meghatérozott betegfogadasi lista alapjan
torténik. A szakrendelések igénybevétele sordn az adott rendelés jellegébél, szakmai
kévetelményeibdl fakaddan valtoz6 ardnyban van lehetség arra, hogy a betegfogadasi
listara eldre egyeztetett, eldjegyzett iddpontban keriiljon a beteg. Az eldjegyzett betegek
az ellatas soran sorrendiségi elényben részesiilnek azokhoz képest, akik az ellatast nem
eldjegyzés alapjan veszik igénye, és allapotuk nem indokolja az azonnali, vagy soron
kiviili ellatast. Az egészségligyi tevékenység specialis jellegébdl fakadoan el6fordulhat,
hogy az adott szakrendelés leterheltségének, az ellatast nyujt6 szakorvos vagy
szakasszisztens kapacitdsanak fliggvényében az eldjegyzett idéponthoz képest késébb
keriil sor a beteg ellatasara. Az elGjegyzési idopontok meghatarozasa soran a rendelés
jellegébol fakado aranyban kell biztositani id6t az akut megbetegedéssel jelentkezdknek,
a kezelés, ellendrzés céljabol visszarendelt betegeknek, illetve torvényi elSirds alapjan
elkiilonitetten kell kezelni a betegségiikk miatt meghatarozott ideje tdppénzen lévék
ellatasat is.

A Kozponti laboratériumban és a vérvételi helyeken a betegek ellatasa — a siirgds jelzésii
vagy soron kiviili kérések kivételével — csak eldjegyzés szerinti idépontban torténik.

El6jegyzést a szamitogépes betegnyilvantartd rendszeren keresztiil és telefonon, kérhet a
beutal6t kiallitdé kezelGorvos. A beteg vagy hozzatartozéja szdmdéra a telefonon,
személyesen, illetve egyes szakrendeléseken kozvetlen e-mail formaban lehetséges az
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eléjegyzeskérés, illetve sajat maga tud eléjegyzést, iddpontot vélasztani és foglalni az
Intézmény WEB-es felilletén. Az eldjegyzés miikddésérdl, az elérhetdségekrdl,
telefonszdmokrol és e-mail cimekrél a Szolgalat honlapjén taldlhat6 részletes informacio.

A jelentési kotelezettségnek valé megfelelés és az adminisztrativ feliigyelet a
finanszirozasi és kontrolling koordinator feladata.

A szakrendelések €s gondozoi ellitisok (4ltalaban) beutaloval vehetdk igénybe. A
beutalds torténhet haziorvosi €s szakorvosi elrendeléssel is. Ez aldl a siirg6sségi ellatas
kivétel.

Nem kell beutal6 az alabbi szakrendelések és gondozok igénybevételéhez:
- sebészet,
- borgyoégyaszati szakrendelés és gondozis,
- fiill-orr-gégészet,
- nobgybgyaszat,
- szemészet,
- urolégia,
- pszichiétria keretében nyujtott szakorvosi ellatishoz.

A szakellatasra beutalt biztositott ismételt — ugyanazon betegséggel kapcsolatosan —
héziorvosi beutalds nélkiil jogosult igénybe venni kilencven napig az adott szakrendelés
ellatasat. Elojegyzés nélkiil vehetik igénybe a szakrendelést elsésegélynytjtis vagy
stirgds orvosi beavatkozas esetén, illetve akinek stirgdsséggel kéri héziorvosa, vagy
masik szakrendelés orvosa a konziliumot. A szakrendelést végzd orvos tavolléte esetén a
szakrendelést vezet6 féorvos gondoskodik a helyettesitésrol.

3.2. A szakorvosi vizsgilatok rendje a szakorvosi rendelében és gondozékban

A beteg vizsgalatat az érvényben levd szakmai iranyelvek, el8irasok, protokollok szerint
kell végezni. A megjelené betegen nemcsak a konziliumot kérd orvos altal megjeldlt
vizsgéalatokat kell elvégezni, hanem az elsé vizsgalat soran felmeriilt és indokolt
kiegészitd vizsgalatokat is, a diagnézis €s a terapia érdekében. A beteg vizsgalatdban csak
a részlegre beosztott egészségiigyi dolgozdk vehetnek részt, vagy akik tovébbképzésen
vesznek részt €s a szakrendelésre vannak beosztva. A beteg, a vizsgélatok elvégzése utén
minden esetben kézhez kapja az ambuldns lapot. Az ellatds lezarasat kévetben, az
ambulénslap minden esetben bekeriil az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térbe,
ahol a péciens a személyes iigyfélkapujan keresztiil megismerheti egészségiigyi
dokumentumait €s adatait. A szakrendelésen és gondozdkban biztositani kell az
orvosetikai €s a titoktartasi kitelezettség maradéktalan érvényesiilését. Az adatvédelmet a
szabalyzatoknak megfelelden kell alkalmazni a személyiségi jogok sériilése nélkiil.

3.3. A gyégykezelés rendje

A szakrendelés orvosa az orvostudomany mindenkori 4lldsa és szakmai szabalyai szerint
a szakorvosi kezelésre szoruld beteget gyogykezelésben részesiti, részére sziikség szerint
gyogyszert, gyogyaszati segédeszkdzt, gydgyfiirdd ellatast rendel, a mindenkori
jogszabalyi elbirdsoknak megfelelden. A szakrendelés orvosa a gyégykezeléssel és a
kovetendd életméoddal kapcsolatos felvilagositasokat megadja, a tovabbi szakorvosi
kezelésre, ellenérzésre szorulé beteget elGjegyzi. A szakorvosi ellatisra nem, de
haziorvosi ellatasra szoruld beteget kezel6orvosahoz irdnyitja, ennek soran irasban kozli a
leleteket, szakvéleményét €s a gyogyeljarasi javaslatait. A kérhazi kivizsgalasra,
kezelésre, apolasra szorul6 beteg korhdzi beutalasarél gondoskodik, sziikség esetén
ment6szallitas  igénybevételével. Indokolt esetekben szakorvosi ellendrzés céljabol
jogosult az altala szakorvosi tevékenységek keretében ellatott betegeket — sziikség esetén
tobbszor és folyamatosan is — visszarendelni. Szakorvosi rendeléseken olyan orvosi
beavatkozds nem alkalmazhat6, amely az orvostudomany mindenkori 4llasa, illetve a
vonatkoz6  jogszabalyok szerint kizdrélag fekvG-beteg gyogyintézetben, vagy
szakambulancidn végezhetd. Ez al6l kivétel az életveszélyes allapot oxyoldgiai ellatasa.
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3.4. Az egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

A betegekkel kapcsolatos személyi és egészségiligyi adatokat a Szolgalat dolgozdi
részben hagyomanyos modon (kartonrendszer, ambuldans napldé) tébbségében
szamitégépen rogziti és tarolja. Szamitégépes rogzités mellett hagyomanyos
nyilvantartast is vezethetnek az aldbbi munkahelyek, a torvényi el6irdsoknak
megfelelden:
- foglalkozas egészségiigyi szolgalat,
- gondozdi egységek (részleges),
iskola egészségligyi szolgilat,
szililészet-nogydgydszat,
- fogszabélyozas,
- gyermekfogaszat.

Az adatok védelmére, kezelésére, tovabbitisara vonatkozd elbirdsokat kiilondsen az
egészségligyi és a hozzéjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold
1997. évi XLVIL torvény, illetve ennek végrehajtasara kiadott az egészségiigyi és a
hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo 62/1997.
(XII1.21.) NM. rendelet, valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsiagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény alapjan kiadott Egészségiigyi
Szolgalat Adatkezelési Szabdlyzat tartalmazza. Az egészségligyi és személyazonositd
adatok kezelése és feldolgozéasa soran biztositani kell az adatok biztonsagat véletlen vagy
szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatissal, karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovdbba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen
hozz4. Az egyes munkahelyeken a betegekre vonatkozd egészségiigyi és kapcsolddd
személyes adatok nyilvantartasa, kezelése, mentése, tovabbi felhasznalasa tekintetében az
illetékes szakrendelés (rendelés) vezetd féorvosok feleldsok. A tevékenység teljes kori
ellendrzése az adatvédelmi felelds feladata.

3.5. Alvallalkozék miikiddtetése és kapcesolatrendszere

Az alapellatdsban a mikodtetési rend és a héziorvosi tevékenység lebonyolitdsa a
haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél szold 4/2000. (11.25.) EiiM.
rendelet értelmében torténik.

Az egészségligyi szakfeladat ellatdsdra — a tulajdonos beleegyezésével — alvallalkozoi
szerzbdés kothetd mas egészségiigyi szolgaltatoval. Az Egészségiigyi Szolgalat jogosult
az alvallalkozasba adott szakfeladat teljesitését és mindségét folyamatosan ellenérizni. E
feladat ellatasara a fOigazgaté fdorvos dallandé megbizassal fdorvost jelol ki. A
miikddésre, kapcsolattartisra valamint a felmeriilt problémék rendezésére, a szerzddés
rendes és rendkiviili felmondasara vonatkozo részletes szabalyokat a szerzédésben kell
rogziteni. A lakossag részérol torténd alvallalkozoval szembeni panaszokat a panaszokra
vonatkozd szabalyok szerint kell az Egészségiigyi Szolgalat részér6l kivizsgalni és a
szilkséges intézkedések megtételére az alvéllalkozot felszdlitani. Az alvéllalkozo
felelésségbiztositasa elsdrendiien a Szolgélaton érvényesithetd a torvény értelmében.

3.6. Halapénz elfogadasa

Az Egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020.¢vi C. Tv. 20. §-a modositotta a
Biinteté Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. Tv. Btk., amelynek értelmében mind a
hélapénz elfogaddsa, mind addsa bilincselekménynek mindsiil. Ennek értelmében a
Btk.290.§ Vesztegetés blincselekmény a kovetkezo (6) bekezdéssel egésziil ki:

Aki egészségligyi szolgaltatds nyujtisdval Osszefiiggésben egészségligyi dolgozonak,
egészségiigyben dolgozonak, vagy ezekre tekintettel masnak az egészségligyrél sz6l6
térvényben meghatarozottak szerint jogtalan elényt ad, vagy igér, ha sulyosabb
biincselekmény nem valésul meg, vétség miatt egy évig terjedd szabadsagvesztéssel
biintetendd. Ennek értelmében a Btk. 291.§ Vesztegetés elfogadésa bilincselekmény a
kovetkezd (6) bekezdéssel egésziil ki:
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E § alkalmazdsdban az egészségiigyi szolgaltatassal osszefliggésben jogtalan elénynek
minésiil az egészségiigyrdl sz6l6 térvényben meghatarozottak szerinti jogtalan elény.

Az egészségligyr6l szol6 1997.¢évi CLIV. Tv. 4j szabalyokkal egésziil ki, dsszhangban a
Btk. modositasaval:

138/A.§. (1). Az egészségiigyi dolgoz6 vagy az egészségiigyben dolgozd az
egészségiigyl szolgiltatds nyljtdsa sordn a jogszabalyban vagy jogszabaly alapjan
meghatdrozott téritési dijon felill egészségiigyi szolgaltatds nyujtisaért semmilyen
pénzbeli, gazdasagi szolgaltatas keretében nyujtott vagy természetbeni ellenszolgaltatast
vagy egyéb elonyt nem kérhet.

(2) Ez a torvényben meghatirozott kivétellel az egészségiigyi dolgozd vagy az
egészségligyben dolgozd az egészségiigyi szolgaltatisnyhjtdsa sordn a jogszabalyban
vagy a jogszabaly alapjan meghatarozott téritési dijon feliil az egészségiigyi szolgaltatas
nyUjtasa alatt vagy azt kdvetden semmilyen pénzbeli, gazdasagi szolgaltatas keretében
nyujtott vagy természetbeni ellenszolgaltatas vagy egyéb elényt nem kérhet, illetve nem
fogadhat el.

Az egészségiigyl dolgozd, vagy az egészségiigyben dolgozd a szolgéltatds nytjtasat
kovetden egy alkalommal elfogadhat a beteg vagy ra tekintettel més altal adott targyat,
amelynek értéke nem haladhatja meg a mindenkori minimélbér havi 8sszegének 5 %-at.

Az ajandék értékének meghatarozéasa sordn a beszerzési arat, vagy sajat eldallitas esetén
a hasonlo termék kiskereskedelmi arat kell figyelembe venni.

3.7. A Gazdasagi-miiszaki elldtds rendje
Alkalmazando jogszabalyok kiilondsen

az allamhdztartasrél szol6 2011, évi CXCV. tv.,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv.,

az dllamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet,

az allamhaztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet.

A gazdasdgi igazgatdé irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek az Egészségiigyi
Szolgalatndl jelentkezé gazdasagi, pénziigyi, iizemeltetési és informatikai feladatok
ellatdsa érdekében végzik tevékenységiiket és képviselik az Egészségiigyi Szolgalatot
kiils6 szakmai kapcsolataiban.

A gazdasagi igazgaté személyesen vezeti és iranyitja a Gazdasigi Igazgatosigot, a
pénziigy- €s szamviteli csoporton, a miiszaki vezetén, anyaggazdalkodén és a
leltarellen6rdn keresztiil. A gazdaségi, miszaki elldtdsban érintett szervezeti egységek az
Egészségiigyi Szolgalat egészségiigyi szolgaltatdsait tdmogaté feladatokat végeznek,
amelyek kiterjednek a Szolgélat miik6désével kapcsolatos:

gazdasagi miiszaki tervezésre, beruhazas tervezésére, lebonyolitasara,
- agazdalkodasi folyamatok irdnyitasara, ellenérzésre,
- gondnoksag, karbantartasi, lizemeltetési és szallitasi feladatokra,
vagyonkezelésre, illetve vagyonvédelemre,
leltarozas, selejtezés, felesleges készletek hasznositasara.

A gazdasagi miszaki ellatas egységei gondoskodnak a Szolgélat

- folyamatos {izemszerti mikddésérol,

- az egészségligyi ellatashoz sziikséges anyagok, gyogyszer- vegyszer és eszkdzok
beszerzésérol,

- akoziizemi szolgaltatasok biztositasarol,

- avagyonkezelésrdl illetve a bevételek és kiaddsok nyilvantartasardl.

A gazdasagi miszaki részlegek el6készitik, és jovahagyast kdvetden lebonyolitjdk a
kapcsolodd beszerzési fejlesztési felujitdsi feladatokat. Végrehajtjdk a munkijukhoz
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kapcsoldédodan sziikséges gazdalkodési, valamint egyéb adminisztracids feladatokat is. A
gazdasagi miiszaki ellatds tevékenységét jelen szabdlyzatban rogzitett szervezeti
egységen keresztiil latja el, az SZMSZ 3. sz. mellékletében szerepld szervezeti felépités

szerint.

A gazdasigi miiszaki részlegek részletes feladatait és miikodési rendjét a vonatkozd
jogszabalyi eldirasai mellett az Ugyrend tartalmazza. A gazdasigi miiszaki feladatokat a
szolgalat a koltségvetés alapjan tervezi s végzi. A koltségvetés elokészitése a szakmai és
miszaki igények idobeli és teljes korli felmérése alapjan meghatarozott és a feliigyeleti
szerv altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével torténik.

a. Pénziigyi-, és Szamviteli csoport

Feladatkore

végzi a gazdalkodas sordn felmertild bevételek és kiadasok kezelését,
a kovetelések és a kotelezettségek, folyamatos kovetése afa analitika naprakész
vezetése,
adatot szolgaltat a vezetés részére az aktudlis kovetelések és kotelezettségek
Osszegérol,
kezeli az adosok, vevok kinnleviségeit, gondoskodik annak behajtasarol,
kozremikodik a mérleg valddisdgat aldtdmasztd leltarak elkészitésben az
adosok, vevok koveteléseivel, a szallitdé kotelezettségekkel, az 4fa
kotelezettséggel kapcsolatosan,
kapcsolatot tart a tdrsosztalyokkal a szallitéi szdmlék szakmai teljesités igazolasa
veégett,
foglalkozas-egészségligyi szerzOdések egyeztetése, elokészitése, kezelése,
modositasa, (Fbigazgatoval egyeztetve)
pénztarban torténik az Egészségiigyi Szolgalat készpénzforgalmahoz kapcsolodd
feladatok végzése:
készpénzes vevoi szamlak kiallitasa,

+  készpénzes szallitoi szamlak iktatasa,

+  készpénz felvét, illetve készpénz befizetés bankba,

+  egyéb készpénzes kifizetés. _
pénziigyi, szamvitelei feladatok ellatasa
jogszabéalyokban el6irt gazdasigi -, pénziigyi-, szamviteli adatszolgéltatdsok
hataridére torténd elkészitése,
statisztikai adatszolgaltatas az illetékes allami és feliigyeleti szervek felé,
elokésziti és folyamatosan karbantartja a szamviteli torvényben eloirt
szabalyzatokat (Szamviteli politika, Szamlarend, Pénzkezelési,
Kotelezettségvallalas),
figyelemmel kiséri, hogy a fenti szabalyzatokban foglaltakat az érintettek
megismerjék, €s ellendrzi azokban foglaltak betartasat,
a konyvelési és gazdalkodasi feladatok folyamatainak elemzése, modellek
készitése,
részt vesz a koltségvetés tervezésének elokészitésében,
az éves és 1d0kozi koltségvetési beszdmoldk, valamint a havi pénzforgalmi
jelentések elkészitése,
a szintetikus szdmviteli nyilvantartasok naprakész vezetése a szamviteli politika,
a szamlarend €s a vonatkozo jogszabalyok alapjan,
vezet6i informdacids listak Osszeallitasa, amelyek megalapozzédk a felelds és
hatékony gazdalkodast, szakmailag korrekt €s pénziigyileg stabil miikodést,
betartja a bels6 szabdlyzatokban meghatarozott, teriiletiikre vonatkoz6
Adatvédelmi, adatkezelési €s adatbiztonsagi szabalyzatban foglalt; el6irdsokat,
figyelemmel kiséri az Integralt Kockéazati Leltarban rogzitett kockazati
tényezoket, a sajat munkateriiletére vonatozdan,
elokésziti a biztonsagos adattarolast, a bizonylatok irattdrazasat és iratselejtezési
eljarast.
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b. Anyag - és raktargazdilkodas
Feladatkore

Az Egészségiigyi Szolgélatra vonatkozéan az anyag- gydgyszer- vegyszer és
eszkozbeszerzés feladatainak  ellatdsa, végrehajtdsa, raktirozasi feladatok
racionalizalasa.
- arajanlatok bekérése, feldolgozasa, rendelések megirasa a szallitok felé,
- kapcsolattartas a beszallitokkal,
szamldk Osszekapcsoldsa a rendelésekkel, teljesitésigazolds, keretre torténd
feldolgozas,
raktar leltarakban, illetve selejtezésekben val6 részvétel,
szallitok listdjanak naprakész vezetése, azok frissitése, ,,Kérdbiv beszallitok éves
értékelés€”-nek osztdlyokra vald kikiildése, valamint a kitltott ivek értékelése,
a CT EcoSTAT programban az osztilyos modulban utalvdnyozott igények
Osszesitése,
- a szdlliték dltal beszéllitott anyagok bevételezése, szétosztdsa az igényld
egységeknek,
- raktari mozgasok bizonylatoldsa és régzitése,
az év végi raktérleltar el6készitése,
beérkezd anyagok, kis-értékli eszkdzok, targyi eszkdzdk szamldinak
bevételezése. Ingatlan felujitdsok konyvelése,
- araktari mozgasok értékbeli nyilvantartisanak vezetése,
- akis-értékii eszkdzok, targyi eszk6zok kikonyvelése alleltarakba,
araktérak ¢s alleltarak kozotti eszk6zok, eszkdzmozgasok rogzitése,
az alleltarak altal készitett ,,Készlet atadds-atvételi bizonylatok” lekdnyvelése.
leltari eltérések konyvelése,
a selejtezések elokészitése,
a negyedéves zarasok el6készitése, egyeztetés a raktarosokkal, egyeztetés a
f6konyvi konyveléssel, értékestkkenés elszdmolasa, feladds a fokonyv felé.

c. Leltarellenor

Feladatkore
évi leltarozasi utemterv készitése,

- aleltarra val6 el6késziiletek,

- litemterv szerinti folyamatos és teljes kori leltarozas,

- soron kiviili, valamint személyi valtozas miatti 4tad¢ leltarak elvégzése,

- a leltarak befejezését kovetben az eltérések feliilvizsgalata, eltérési kimutatds
készitése, raktar-leltar egyeztetd listdk kinyomtatdsa, sziikség esetén
jegyzokonyv készités,

- kapcsolattartas a leltarfelel6sdkkel,
év végi mérleg alatdmaszto raktarleltarak lebonyolitasa,

- targyi eszk0zok leltari szammal valé ellatasa.

d. Miiszak

Feladatkore
Energia ellatasi-, karbantartdsi-, gépjarmili iizemeltetési-, gondnoksagi, miiszaki
beruhazo6i és lzemeltetési feladatok szervezése és végrehajtisa a miiszaki vezetd
irAnyitasaval, az aldbbiak szerint:

a. Miszaki lizemeltetés
miszaki €s karbantartdsi feladatok szervezése és végrehajtsa, eszkdzok
javittatasanak lebonyolitasa,
beszerzések, felujitasok, karbantartasok tervezése és azok kivitelezése esetén a
részlegek igényeinek Osszesitése, valamint kozremiikodés a szakmai
specifikaciok meghatarozasaban,
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arajanlatok bekérése, dontés-elokészitések készitése a kivitelezdk, beszallitok
kivalasztasara,

tevékenységével kapcsolatos kimutatasok, tablazatok, Osszehasonlité
elemzések készitése,

energiagazdalkodéas megszervezése, iranyitasa, a végrehajtas ellendrzése,

a muszaki fejlesztési, feldjitdsi, beruhdzasi, orvosi miiszer karbantartasi tervek
elkészitése, jovahagyast kdveto végrehajtasa,

a jovahagyott karbantartisi tervek teljesitése, ellendrzése,

a miiszaki fejlesztési, felujitasi, beruhdzasi feladatok elokészitésében valo
részvétel, 0j eljarasok, technoldgidk bevezetésének kezdeményezése és
eldsegitése,

orvosi milszer kataszter, valamint m{iszaki kataszter elkészitése, karbantartasa,
targyi eszkozok nyilvantartasinak elkészitése és folyamatos naprakész, pontos
vezetése,

telekommunikacids szolgéltatasok biztositasa,

eszk6zok selejtezési javaslatainak begytjtése,

selejtezési eljaras lebonyolitasa.

karbantartés

ellatja az egészségiigyi szolgalat székhelye és hozza tartozé kiilsé telephelyek
ingatlanainak ¢&s eszkézeinek sajat kivitelezésli karbantartdsat, javitdsat a
munkaigénylések alapjan (a CtEcoStat program munkaigénylési moduljan
keresztiil).

b. gondnoksag

a porta szolgalattal rendelkez6 telephelyeken a ki- és bemend betegforgalom
ellendrzése, a betegek tdjékozodasanak segitése,

tliz, aramsziinet esetén a kiliritési végrehajtasaban valod kézremiksdés,

az épiiletek nyitasa, zarasa,

a telefonk6zpont kezelése, liftek miikodtetése,

ruhatar tizemeltetése.

c. gépjarmii lizemeltetés

az egészségligyi szolgalatra vonatkozdan a szallitasi feladatok Gsszehangolésa,
szallitdsi tervek, a széllitasi folyamatokkal kapcsolatos levelezések,
kimutatasok, 6sszehasonlitd elemzések készitése,

a szallitasi igények Osszegylijtése és koordindlasa,

ellenérzi a gépjarmiivek kihasznaltsagat, futasteljesitményét és intézkedik az
esetleges szabad kapacitasok megfeleld hasznositasa érdekében,

gondoskodik a gépjarmiivek kotelezé feliilvizsgalatardl, muszaki allapotuk
megfeleld szinten tartdsardl, valamint intézkedik a kotelezd és casco
biztositasok megkdtésérol/meghosszabbitasarol,

a menetlevelek és a gépjarmiivekre vonatkozé egyéb okmanyok kiad4s4rdl,
nyilvantartdsardl azok szabalyos vezetésérdl.

veszélyes hulladék begylijtése, tarolasa, szallittatisa, atadasa.

29



IV.

TANACSADO TESTULETEK, MUNKABIZOTTSAGOK, ERTEKEZLETEK

1. Igazgatéi Testiilet

Tagja

i

féigazgatd foorvos
orvosigazgato
gazdaségi igazgatd
apolasi igazgato
prevencios igazgato

Az Igazgat6i Testiilet tléseit a féigazgaté hivja Ossze, hetente, illetve sziikség szerint. Az
lilésekre célfeladatok esetén meghivja az értekezlet targyat érintd kérdésekben érdekelt

munk
meg.

ahelyi vezetSket. Az Igazgatdi Testiilet értekezletén az aktualis kérdéseket vitatja
Kijeloli a kovetkezd id6szak folyaman elvégzendd, ellendrizendd feladatokat.

Beszdmolasi kotelezettsége van sajat szakteriiletérdl a fdigazgaté féorvos felé:

orvosigazgat6
gazdasagi igazgatd
apolési igazgatd
prevencios igazgatd

2. Intézeti Tandcs

Tagja

i

féigazgato féorvos

gazdasagi igazgato

orvosigazgatd

apolasi igazgatd

prevencios igazgato

mindségligyi biztos

alapellatast képviseld féorvos
gondozoi ellatast képviseld foorvos
jardbeteg ellatast képviseld foorvos
Uzemi Tan4cs elndke

FeladatkOre

féigazgatd foorvos hivja dssze kéthetente,

féigazgatd tdjékoztatja a Testiilet tagjait az Intézmény aktualis tigyeir6l, gazdasagi
helyzetérél,

betdltendd nem vezetSi dlldsok palydzatainak elbirdlasa, a palyazok személyes
meghallgatasat kévetden,

Uzemi Tanics elndkének beszamoltatdsa az Uzemi Tanics Ugyrendjébe tartozé
kérdésekrol,

aktualis mindségbiztositasi kérdések megbeszélése,

a testillet tagjainak beszdmolasi kotelezettségiik van a sajat teriiletek orvos és
apolasszakmai feladatoknal,

féorvosi értekezletek témainak el6készitése.

3. Szakmai Vezetoi Testiilet

Tagja

il
orvosigazgato
apolasi igazgato
prevencids igazgato
mindségligyi biztos
gondozoi ellatast képviselé foéorvosok
jaro-beteg ellatast képviseld foorvosok
Uzemi Tan4cs elndke
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4.

A Szakmai Vezeté Testiilet tagjai koziil elnokot valaszt. A Testiiletet az elndk sajat
hataskorben sziikség szerint hivja Ossze feladatai fliggvényében, a Testiilet tagjai
egyharmadénak irasbeli kezdeményezésére az elndk koteles Osszehivni a Testiiletet. A
szakmai vezetd Testiilet évente legalabb 2 iilést tart. A Testiilet tilésén tanacskozasi
joggal részt vesz az Onkormanyzat képviselGje, a féigazgatd, valamint a gazdasagi
igazgato.

Feladatkore

- részt vesz az Egészségiigyi Szolgalat szakmai fejlesztési programjanak, Szervezeti
és Miikodési Szabélyzatanak, Hazirendjének, valamint az Egészségiigyi Szolgalat
bels6 szabalyzatainak elokészitésében,

- véleményt nyilvanit az Egészségiigyi Szolgélatot érintd feladatellatasi, vagy
feladat atvallalasi szerz0dés megkotésére iranyuld palyazat elbiralasa soran,

- véleményezi, illetve rangsorolja a vezetd-helyettesi, és a szakmai egységek
vezet6i munkakorének betdltésére beérkezett palyazatokat,

- javaslattételi joga van a figazgaté féorvos felé, majd az Onkorméanyzat
irdnyaban,

- véleményt nyilvanit meghatérozott szakmai kérdésben az Onkorményzat, illetve a
foigazgatd foorvos felkérésére,

- részt vesz az Egészségiigyi Szolgalatot érinté gazdasigi kérdések megvitatasaban,

- részt vesz a mindenkori aktudlis kérdések megbeszélésében.

Féorvosi Ertekezlet

A foigazgaté féorvos havonta, illetve sziikség szerint tart féorvosi értekezletet, amelyre
meghivja a részlegek vezetdit, az Igazgatdi Testiilet tagjait ¢s a kérdésben érintett egyéb
munkahelyek vezet6it, dolgozbit. Az értekezleten a féorvosok tdjékoztatast kapnak —
illetékesek el6adasaban — az érdekelt munkahelyek, az el6z6 iddszak teljesitésérél, a
személyi és targyi feltételek biztositdsardl, munkahelyek problémair6l, valamint
finanszirozds a minbségligy, ellendrzés és gazdalkodas tertiletét érintd valamennyi
kérdésrdl, illetve megvitatjak a részlegek problémadit és javaslatot tesznek a megoldésra.

Vezeté Asszisztensi Ertekezlet

Apolasi igazgat6 havonta, illetve sziikség szerint tart vezetd asszisztensi értekezletet. Az
értekezleten a vezetd asszisztensek tdjékoztatast kapnak az Intézmény aktudlis iligyeirdl.
Beszamolasi kotelezettségiik van a részlegiikk miikodésérol.

6. Bizottsagok
6.1. Intézeti Etikai Bizottsag

6.2.

A foigazgatd féorvos éaltal megbizott 5 tagh testiilet. Intézményi etikai szabalyzat szerint
miikdodik. Feladata az Egészségiigyl Szolgalat minden dolgozojara vonatkozo hivatisbeli
magatartasbeli, jogszabélybeli, és az Intézmény misszidjanak megfeleld etikai elvarasok
be nem tartidsinak, vagy megsértésének kivizsgalasa.

Vizsgalataval és véleményével a foigazgatd foorvos dontését eldsegiti abban, hogy az
engedélyezett etikai szempontbol elfogadott klinikai vizsgélat, illetve kutatés

megvaldsitasa sordn biztositva vannak-e az Intézményben a személyi és targyi feltételek
és betartjdk-e a kutatasi tervben foglalt eldirasokat, kiilonds tekintettel a vizsgélatba

bevontak védelmére.

Ad hoc Bizottsag/ok

A foigazgatdé foorvos az Egészségligyi Szolgalat szervezetével vagy miikodésével
Osszefiiggd kérdésekben esetenként Ad hoc Bizottsag (ok) életre hivasat kezdeményezi.
Tagjait a féigazgatd foorvos eseti megbizassal delegalja, és a bizottsag miikddési rendjét
féigazgatoi utasitdsban szabélyozza.
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6.3. Mindségiigyi Biztos
Az Egészségiigyi Szolgalat ISO mindsitéssel rendelkezik. Az ISO 9001/2015
elvarasainak megfelelden a Mindségligyi biztos részt vesz a Fdorvosi értekezleteken, és

sziikség szerint tdjékoztatast ad a mindségbiztositasi feladatokrol. Részt vesz az évenkénti
vezetdi atvizsgalas megszervezésében és lefolytatdsdban €s vezeti a jegyzOkodnyvet.

6.4. Integralt Kockazatkezelési Munkacsoport

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérél szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet alapjan feladata az intézmény integralt
kockazatkezelési rendszerének koordinalasa.
Tagjai

- fbigazgat6 féorvos

- orvosigazgatd

- gazdasagi igazgatd

- 4polasi igazgatd

- prevencios igazgato.
Munkdjukat az Integralt Kockazatkezelési Eljaras Rendben rogzitettek alapjan végzik,
melyhez 6sszeallitjak

- az Integralt Kockézati leltart

- aKockazati térképet

- kidolgozzak a Kockazati stratégidkat

- elkészitik az Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Tervet.

Célja a kockazatok csokkentése.

6.5. Osszdolgozéi értekezlet

Az Egészségiigyi Szolgalat miikodésével kapcsolatos, valamennyi dolgozét érintd
kérdésekben, tovabba tdjékoztatds céljabol évenként legaldabb egy alkalommal a
foigazgatd hivja Ossze.
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V.

BELSO KONTROLLRENDSZER ES AZ INTEGRALT KOCKAZAT
KEZELESI ELJARASREND KIALAKITASA

1. Az Egészségiigyi Szolgélat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl szolé 370/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 6.§. (4) alapjan kialakitotta belsd
kontrollrendszerét és az integralt kockazatkezelési eljarasrendet, mely az Egészségiigyi
Szolgéalat minden teriiletére kiterjedd, folyamat alapi kockazati rendszer.

1.1. Belsé kontrollrendszer

Célja

- biztositani a rendelkezésre 4ll6 forrdsok 4tlathatd, szabalyszerd, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Ennek érdekében, kialakitasra keriilt:

- avilagos szervezeti struktira,

- gazdaségi folyamatok atlathatdsaganak biztositasa,

- afeleldsségi, hatadskori viszonyok és feladatok,

- az etikai elvarasok meghatérozasa a szervezet minden szintjén,

- szabalyzatok  folyamatos  aktualizaldsa,  jogszabalyokkal  valé
harmonizalasa,

- ellendrzési nyomvonal rendszeres feliilvizsgalata,

- az integralt kockazatkezelési eljarasrend.

1.2. Az Integralt kockazatkezelés, egységes modszertana és eljarasok alkalmazisa

A szervezet célkitiizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a szervezet
kockazatainak teljeskorli azonositdsat, azoknak meghatarozott kritériumok szerinti
értékelését.

1.2.1. Az integralt kockézatkezelési rendszer szervezete

Az integrélt kockazatkezelési rendszer koordinaldsdra szervezeti felelosoket jelsl ki, mint
Kockazatkezelési Munkacsoportot, melynek tagjai

- fdigazgatd foorvos
- orvosigazgatd

- épolasi igazgatd

- gazdasagi igazgato
- prevencids igazgato

1.2.2. A munkacsoport miikédését, feladatait részletesen az Integralt Kockézatkezelési
Eljarasrend szabalyozza.

Feladatellatasuk soran tobbek kdzt

elvégzik a kockazatok azonositasat,

elvégzik a kockazatok kiértekelését,

felmérik és értékelik az Egészségiigyi Szolgialat kockéazatokra vald
hajlanddségat,

elkészitik az Integralt Kockazati Leltart és térképet,

elkészitik az Integralt kockazatkezelési intézkedési tervet,

a kockazatokra kialakitott valaszokat folyamatosan monitorozzak.

Az Integralt Kockézati Leltart a Foigazgatoi titkarsag vezeti €s tartja nyilvan.

1.3. Belsé ellenorzés

A bels6 ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanicsad6 tevékenység,
melynek célja, hogy az Egészségiigyi Szolgalat miikodését fejlessze, és eredményességét
novelje. Az Egészségligyi Szolgélat belsé ellendre kdzvetleniil a foigazgatd féorvosnak
alarendelve végzi munkéjat, igy a funkcionalis fiiggetlensége biztositott.
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A belso ellenbrzés munkajat a nemzetkdzi, valamint az 4llamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett belsé ellendérzési standardok, Utmutatok figyelembevételével a kozzétett
belsé ellendrzési kézikonyv minta alkalmazaséval a foigazgaté forvos 4ltal jovahagyott
Belso ellenorzési kézikonyv szerint végzi.

Az Egészségiigyi Szolgélat feligyeleti jellegli pénziigyi-gazdasigi ellenbrzését a II.
keriileti Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellenérzése végzi a Képviselé-testiilet altal
elfogadott stratégiai €s éves belsé ellendrzési tervben meghatirozottak szerint. A
feltigyeleti jellegli ellenbrzés lefolytatdsdnak rendjét a polgdrmester és a jegyz6 altal
jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

2. A munkakér atadas-atvétel rendjének szabalyai

Az Intézmény vezet§ allasu dolgozéi, valamint a féigazgaté fSorvos vezetd 4ltal kijelslt
dolgozok munkakorének 4taddsardl, illetve 4tvételérdl személyi véltozas esetén
jegyz8konyvet kell felvenni. A munkakérok 4tadas-atvételét az egyes munkakérdkben
bekovetkezd személyi valtozasok, valamint tartés tavollét (varhatéan a tavollét meghaladja
a 30 napot) esetén kell vegrehajtani. A munkakort a munkakor elltésara kinevezett wj
egeszségligyl szolgélati jogviszonyban dolgozénak vagy a munkakér helyettesitésével
megbizott egészségligyi szolgalati jogviszonyban dolgozénak kell 4tadni, 0] kinevezés
vagy helyettesitési megbizas hidnydban a munkakort a kézvetlen vezetének kell stadni.

Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyzokdnyvben fel kell tiintetni:

- az atadas-atvétel id6pontjat,

- a munkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat, szabdlyzatokat,
utasitasokat,

- a folyamatban 1év6 konkrét iigyeket,

- az atadasra keriil6 eszkdzoket,

- az atado és atvevo észrevételeit,

- az atado teljességi nyilatkozatit az 4atadott adatokra, informacidkra és tényekre
vonatkozdan,

- ajelenlévok alirdsat.

A munkakér atadds-atvételi jegyzOkdnyvet harom példanyban kell elkésziteni, azt az
atado €s az atvevl egészségligyi szolgalati jogviszonyban dolgozé, valamint kézvetlen
munkahelyi vezetdjiik irja ald. A jegyzokonyv egy-egy példanyat a munkakort atadd és
atvevd egészségligyi szolgalati jogviszonyban dolgozdk, valamint a kozvetlen vezetd
kapjak meg. Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kévetden legkésébb 15
napon beliil be kell fejezni. A munkakér 4atadds-atvételével kapcsolatos eljaras
lefolytatasarél a munkakor szerinti felettes vezet6 gondoskodik.

3. Szabalyzatok és utasitasok kiadasanak rendje

A szabalyzatok folyamatos kiegészitése, karbantartisa az orvosigazgat6 és a gazdasigi
igazgato feladata. Erre igényt €s jelzést valamennyi szervezeti egység vezetdje koteles
tenni. A szabalyzatokat minden év 4prilis 30-ig felill kell vizsgélni, és a sziikséges
valtoztatasokat azokon 4t kell vezetni. Jogszabalyvaltozas esetén, az érintett szabélyzatot
aktualizalni kell. A szabélyzatokat az Uzemi Tan4cs véleményezése utin a féigazgatod
féorvos adja ki. Az eseti feladatok, részletkérdések szabalyozasival kapcsolatban a
féigazgaté fborvos éltal kiadott utasitasokat a féigazgatoi titkarsag tartja nyilvan.
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. sz. melléklet: - Telephelyek és a telephelyeken folytatott szaktevékenységek

2. sz. melléklet: - Szervezeti Miikddési felépités

3. sz. melléklet: - Szervezeti felépités

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlyba 1épését kovetOen foigazgatd fGorvos
gondoskodik a jogszabalyok 4ltal el6irt és az Egészségligyi Szolgalat mikodése
szempontjabol szilkséges meglévd szabalyzatok aktualizaldsarol, valamint azok hatalyba
1épésérol.
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1. A Szolgalat székhelye
1027 Budapest, Kapas u. 22.
2. A Szolgalat telephelyei

1024 Budapest, Ady E. u. 1.

1025 Budapest, Csatéarka 1t 51.
1027 Budapest, Fazekas utca 19-23.
1027 Budapest, Fekete Sas u. 6.
1024 Budapest, Fillér u. 4-6.

1024 Budapest, Fillér u. 12.

1027 Budapest, Henger u. 1.

1029 Budapest, Hunyadi Janos u. 81-85.
1023 Budapest, Komjadi B. u. 3.
1028 Budapest, Kozséghaz u. 12.
1029 Budapest, Kutfoldi at 1/a.
1021 Budapest, Széher ut 73.

1026 Budapest, Lotz K. u. 8-10.
1024 Budapest, Marcibanyi tér 1-3.
1027 Budapest, Margit krt. 64/a-b.
1027 Budapest, Urémi utca 24-28
1026 Budapest, Pasaréti ut 41-43.
1026 Budapest, Pasaréti ut 67-69.
1022 Budapest, Rét u. 3.

1028 Budapest, Szabadsag u. 23.
1027 Budapest, Tolgyfa u. 10.
1025 Budapest, Vérhalom tér 10.
1027 Budapest, F6 ut 79.

1027 Budapest, Varsanyi Irén utca 4. fsz.

HRSZ

13308/0/A/1
15759/6
13809/3
13530/A
13095/1/A/54
13090
13504/0/A/2
52772/4
14567/0/A/2
54555
50578/3
11062
11595/5/A/1
13148/2
13692
14943/C/1
12016/2
12000/3/A
12859/1
52168
13530/A
15071/2
14471/0/A/10
13740/0/A/1

3. Privatizalt haziorvosi és fogorvosi tevékenységek telephelyei

3.1.Felnétt, gyermek haziorvosi ellatis

- 1024 Budapest, Ady E. u. 1.

- 1025 Budapest, Csatarka ut 51.

1024 Budapest, Fillér u. 12.

1029 Budapest, Hunyadi Janos u. 81-85.
1029 Budapest, Katfoldi Gt 1/a.
1023 Budapest, Komjadi B. u. 3.
1028 Budapest, Kozséghaz u. 12,
1021 Budapest, Széher ut 73.

1026 Budapest, Lotz K. u. 8-10.
1026 Budapest, Pasaréti ut 67-69.
1022 Budapest, Rét u. 3.

1025 Budapest, Vérhalom tér 10.
1027 Budapest, Fazekas utca 19-23.

3.2.Fogorvosi ellatas

1027 Budapest, Fazekas utca 19-23.
1028 Budapest, K6zséghaz u. 12.
1026 Budapest, Pasaréti it 67-69.
1027 Budapest, Tolgyfa u. 10.

1. sz. melléklet
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4. A szervezeti egységek telephelyeinek funkcionailis megoszlasa
4.1. Budapest II. ker., Kapas u. 22.

Allergoldgia és klinikai immunologia
Audiolégiai szakrendelés
Belgybgyaszati szakrendelés

- Diabetoldgia, endokrinolégia
Bérgyogyaszati szakrendelés
Fiil-orr-gégészeti szakrendelés
Gasztroenteroldgiai szakrendelés
Kozponti beteg iranyitéas
Miitd
Neurologiai szakrendelés

- Fejfajas szakrendelés
Nogyogyaszati szakrendelés,

- Menopausa, terhesgondozas
Ortopédiai szakrendelés
Orvosi Laboratériumi diagnosztika
Reumatoldgiai szakrendelés
Rontgen diagnosztika
Sebészeti szakrendelés
Szemészeti szakrendelés
Teljeskoérti Ultrahang diagnosztika
Urolégia szakrendelés

Féigazgatosag
- Fbigazgatoi Titkéarsag
- Munkaiigyi részleg
- Finanszirozasi €s kontrolling koordinator
Orvosigazgat6
Prevencids Igazgato
Apolasi Igazgatésag
- Apolasi Igazgatéi Titkdrsag
Gazdasagi Igazgatosag
- Pénziigyi- és szamviteli csoport
- Miiszaki ellatas
- Anyaggazdalkodas

4.2.Budapest II. ker., Lotz K. u. 10.

Feln6tt haziorvosi szolgélat
Vérvételi tevékenység

4.3. Budapest II. ker., Kozséghaz u. 12.

Felnétt haziorvosi szolgélat
Feln6tt fogéaszati alapellatas
Fizikoterapia
Fiil-orr-gégészeti szakrendelés
Gyobgytorna

Hézi gyermekorvosi szolgalat
Neuroldgiai-szakrendelés
Noégybdgyaszati szakrendelés
Ortopédiai szakrendelés
Reumatoldgiai szakrendelés
Szemészeti szakrendelés
Vérvételi tevékenység



4.4. Budapest II. ker., Rét u. 3.

Feln6tt haziorvosi szolgalat
Hazi gyermekorvosi szolgalat
Tertileti Védonbi Szolgalat
Vérvételi tevékenység
4.5. Budapest II. ker., Csatarka u. 51.
Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas
Felnott haziorvosi szolgalat
Hézi gyermekorvosi szolgélat
Tertileti védondi szolgalat
4.6. Budapest II. ker., Fekete Sas u. 6.

Borgyogyaszati szakrendelés
Bor- és Nemibeteg Gondozd
Gybgytorna
Osteoporosis szakrendelés
4.7. Budapest II. ker., Tolgyfa u. 10.

Feln6tt fogaszati alapellatas
Tiidégyogyaszati szakrendelés
Tiidégondozé (Ernyd képszliré dllom4ssal)
Selejt raktar, irattar

4.8. Budapest II. ker., Pasaréti ut 41-43,
Fogaszati alapellatas
Fogszabdlyozas
Gyermek fogaszati alapellatis

4.9. Budapest II. ker., Pasaréti ut 67-69.

Csaléad és névédelmi egészségiigyi gondozas
Hazi gyermekorvosi szolgalat
Teriileti védénéi szolgalat

4.10. Budapest II. ker., Komjadi u. 3.

Feln6tt haziorvosi szolgélat

4.11. Budapest II. ker., Vérhalom tér 10.

Felndtt haziorvosi szolgalat

4.12. Budapest IL. ker., Széher ut 73.

Felndtt haziorvosi szolgalat

4.13. Budapest II. ker., Henger u. 1.

Mozgésszervi Rehabilitacios Kézpont
- Fizikoterapia/fizioterapia
- Gydgytorna
- Gybdgymasszazs

4.14. Budapest II. ker. Kutfoldi u. 1/a.

Feln6tt haziorvosi szolgalat
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4.15. Budapest II. ker., Margit krt. 64/b.
Kozponti raktar

4.16. Budapest II. ker., Urémi utca 24-28.

Mentalhigiénes szakrendelés
- Klinikai és mentélhigiéniai szakpszicholdgiai ellatas
- Pszichiatriai gondozo
- Pszichiatriai szakrendelés
4.17. Budapest II. ker., Fillér u. 4-6.

Angioldgiai szakrendelés

Gydgytorna Kardioldgiai szakrendelés

Neuroldgiai szakrendelés

Teljeskor(i ultrahang diagnosztika (ECHO, Carotis UH)
4.18. Budapest Il ker., Fillér u. 12.

Feln6tt haziorvosi szolgalat

4.19. Budapest II. ker., Marczibanyi tér 1-3.

Gyermek fogészati alapellatas

4.20. Budapest II. ker., Ady Endre u. 1.
Feln6tt haziorvosi szolgalat
Foglalkozas-egészségiigyi ellatas

4.21. Budapest II. ker., Hunyadi J. u. 81-85.
Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
Felnétt haziorvosi szolgalat
Gyermek haziorvosi szolgélat
Teriileti védondi szolgalat

4.22. Budapest II. ker., Szabadsag u. 23.

Gyermekfogészati alapellatas

4.23. Budapest II. ker., Fazekas utca 19-23.

Felnétt fogaszati szolgélat
Feln6tt haziorvosi szolgélat

4.24. Budapest II. ker., Varsanyi Irén utca 4., f6ldszint

Egyéb helyiség

4.25. Budapest II. ker., F6 utca 79.

Irattar

5. Iskolavédondi szolgalat a Il. kertiilet igazgatési tertiletén 1év6 6vodakban és iskoldkban.
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Budapest Féviros II. Keriileti Onkormanyzat
Képvisel§ - testiileténel
Lpészségiigyi, Szocidlis és Lakasiigyi Bizotisaga

KIVONAT

Késziilt: a Budapest F6véros II. keriileti Onkorményzat Egészségiigyi, Szociélis és Lakésiigyi
Bizottsdg 2025. januar 20-4n 15.00 6rai kezdettel a Budapest Févéros II. ker. Polgarmesteri
Hivatalban megtartott iilésérél.

3. Napirend

Javaslat a Budapest Févéros II. Kerilleti Onkorményzat Egészségligyi Szolgilata Szervezeti
Miikddési Szabalyzatanak elfogad4sara

Budapest Féviros ILkeriileti Onkormanyzat Egészségiipyi, Szocidlis és Lakdsiigyi
Bizottsig 6/2025. (1.20.) hatarozata

Az Egészségiigyi, Szocialis és Lakastigyi Bizottsag ugy dont, hogy elfogadja a Budapest Févaros II.
Keriileti Onkorményzat Egészségligyi Szolgalatanak (1027 Budapest, Kapés u. 22.) 2025. januar
24-¢n hatdlyba lép8 - hatdrozat mellékletét képezd modositdsokkal - szervezeti és muk&dési
szabalyzatat, s ezzel egyidejlileg hatdlyon kiviil helyezi az intézmény 27/2024.(11.20.) sz.
hatérozattal elfogadott szervezeti és mitkodési szabalyzatat,

Felel6s: Bizottsag elndke
Hatarid6: 2025, februar 1.

(egyhangt 7 igen)
Az Elndk megallapitja, hogy a szavazas eredményeként a javaslat elfogadésra kertilt.

A kivonat hiteles:
Budapest, 2025. januar 21.

dr. Szalai Tibor
Jjegyz6 megbizasabél

‘_4,, Li_{{‘k L ﬁ A

Fébilk Gabridlla
. ) fotanacsos
W Y ellatasi osztélyvezetd







